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1. INICIANDO O SISTEMA

Ao iniciar o sistema, caso ele apresenta a tela de reorganizacao do banco de dados, aguarde até
que o sistema conclua esta operacao normalmente. Nao interrompa-o nesta etapa, pois isto podera

danificar o banco de dados.

(R Ti{Informatica

SOLUCTONANDG O PRESENTE « GARANTINGO © FUTILRY

Moddos lunceonais

Almoxarifado
P e

| Aguarda,.. Otimizando o banco de dados... *

Esta operaglo poderd demarar algons minutos. No entasto,
n8o interromps o sistemna, »

Auskzando MATERIAS -

. LSoft Union

dMwae Fiegado a0 Faccle ooyt LS ol Indomdies Lids - 2003

Logo apos o sistema carregar, sera exibida a tela de login, onde vocé devera informar o nome de
usuario e senha para acessar o sistema. Inicialmente, ele vem configurado da seguinte forma:

[

=
+%, Acesso ao Sistema

ACES’SO REStritO Serao solicitados um nome

de usuario e uma senha.

Informe seus dados
acessar o sistema

Usuario: ) O sistema inicialmente é

|a|rr1 configurado como:
Nome de usuario: alm
Senha: Senha: alm
|======
LCancelar o

Acessado o sistema, aparecera a tela principal:
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» LSoft Almoxarifado + Patriménio 3.34 [elell=d

Arquivo Movimento Relatérios Ferramentas Janela Ajuda

LSOft’ “eranimonto

APS INUM | INS | SCEL | 1454 | 07/08/2014 SATS.COM.BR ... LSOFT INFORMATICA alm

A partir da tela principal, podera ser acessado todos os comandos disponiveis nos menus ou barra
de ferramentas através do mouse apontando e clicando nos botdes ou menus ou ainda utilizando teclas de
atalho dos menus (como em todo programa for Windows).

1.1. A barra de ferramentas

Ke E‘Jx_*lﬁ't?é;ﬁ =y Oe &8 B

9 10 11 12 13 14 1

LA

1: Arquivo de Solicitantes: Cadastro, alteracao, busca e exclusao de dados pessoais dos clientes.

2: Arquivo de fornecedores: Cadastro, alteracao, busca e exclusao de dados dos fornecedores.

3: Arquivo de Grupos e Sub Grupos: Cadastro e manipulacao dos Grupos e Subgrupos de produtos.

4: Arquivo de produtos: Cadastro, alteracdo, busca e exclusao de dados de produtos e itens do
patrimonio. Nesta tela vocé podera cadastrar tanto os itens consumiveis quanto os itens do patrimonio,

emitir etiquetas de identificacao e também editar o arquivo de ocorréncias.

5: Consulta Rapida de Produtos: Acesso rapido e consulta de precos de produtos, localizacdo, nome,
codigo ou codigo de barra.

6: Kit de Produtos:

7: Arquivo de destinacdes de uso: Cadastro, alteracao, busca e exclusao dos dados das destinacdes de
uso. Estas destinacoes sdo utilizadas nas saidas (requisicoes) para informar onde os itens da requisicao
serao utilizados.

8: Arquivo de situacdes: Cadastro, alteracao, busca e exclusao dos dados das situacoes das entradas e
saidas. Através do cadastro de situacoes, vocé podera filtrar e emitir relatorios das entradas e/ou saidas
sinalizadas com uma determinada situacao, por exemplo: pendente, pedido, entregue, orcamento, etc...

9: Empréstimo de patriménio: Através desta tela vocé podera lancar empréstimos e consultar os itens
ativos do patrimonio.

10: Devolugao de patrimonio: Através desta tela vocé podera efetuar a devolucao de itens do patriménio
que foram emprestados a um determinado solicitante.
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11: Entrada de produtos: Através desta tela vocé podera cadastrar, alterar, buscar e excluir entradas de
produtos (compras) no almoxarifado.

12: Saida de produtos: Através desta tela vocé podera cadastrar, alterar, buscar e excluir saidas de
produtos (requisicoes) do almoxarifado.

13: Copia de seguranca: Faz uma coépia dos arquivos de dados utilizados pelo sistema. Pode ser executada
no préprio computador ou em qualquer outro tipo de midia. A copia de seguranca do LSoft Almoxarifado
utiliza o utilitario ARJ.EXE que esta instalado na pasta do programa para efetuar a compactacao em
multiplos disquetes quando necessario.

14: Logoff: Faz a troca rapida de usuario do sistema. E importante que cada operador utilize um nome de
usuario e senha para uso do software. A diferenciacdo dos usuarios permite a auditoria das acodes
realizadas pelos usuarios através dos LOGs que o sistema gera. E importante que cada operador, ao
terminar de utilizar o sistema, clique no botdo LOGIN, pois desta forma o operador fara logoff (registrara
sua saida) ja deixando o sistema na tela para a entrada do novo operador.

15: Finalizar o Sistema: fecha o programa.

1.2. A barra de status

A barra de status informa o status de ativacdo de teclas, horas, data, nome da empresa ou usuario
licenciado e o usuario que esta utilizando o sistema, através de divisdes que chamamos de painéis.

MLIM 11:22 | 30A10/2003 w ERSAD DEMONSTRACAD == alm

1 2 3 4 5 6 7 8

Painéis:

Indica se a tecla CAPS LOCK (fixa) esta ligada ou desligada.

Indica se a tecla NUM LOCK esta ligada ou desligada.

Indica se a tecla INSERT esta ligada ou desligada.

Indica se a tecla SCROLL LOCK esta ligada ou desligada.

Indica a hora atual.

Indica a data atual.

Indica o nome do usuario licenciado.

Indica o nome de usuario que foi utilizado para entrar no sistema.
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2. FLUXO DE DADOS DO SISTEMA

Como qualquer sistema de informacdes, € necessario que vocé mantenha uma ordem e organizacao para
insercao de dados no sistema, a fim de evitar dificuldades, erros e desorganizacdo futura. Vocé devera
seguir uma logica funcional para utilizar corretamente o sistema. Observe o fluxograma abaixo:

I Cadastrar SOLICITANTES
. . - Rotinas Funcionais do Sistema
Itens consumiveis
Cadastrar FORNECEDORES
I acastar — Lancamento de ENTRADAS
Patrimdnio Ativo | (COMPRAS)
r
| Lancamento I:I&MSAIDAS
Cadastrar PRODUTOS M Patriménio Inativo | (REQUISICOES)
Empréstimo de PATRIMANIO
- Vincular '
PRODUTOS xFORNECEDORES
Devolucdo de PATRIMONIO
r L
I Cadastrar STUACGES Solicitacdo de MATERIAIS
l
4 Relatdrios, Somatdrias e
. Listagens.
CadastarDESTINACOES DE USO |

De acordo com o fluxograma, comece fazendo os cadastros basicos: solicitantes e fornecedores. Depois
cadastre os produtos, subdividindo-os em itens consumiveis (almoxarifado), patrimonio ativo (itens do
patrimonio disponiveis para empréstimo) e patrimoénio inativo (itens indisponiveis para empréstimo). Apods
cadastrar todos os itens, faca o vinculo dos fornecedores com os produtos, ou seja, informe para cada
produto quais os fornecedores oferecem aquele determinado item. Depois faca um levantamento das
situacbes basicas que vocé ira utilizar: pedido, pendente, entregue, etc... Por Gltimo cadastre as possiveis
destinagbes de uso, que sdo os locais para onde vocé podera destinar itens do almoxarifado através das
requisicoes. Observe que através do correto cadastro das destinacdes de uso e também do departamento
de cada funcionario vocé podera obter relatorios de saidas de forma extremamente detalhada de
objetiva.

Apos efetuar todos os cadastros inicie as rotinas de entradas (compras) lancando notas fiscais de compra.
Nesta fase vocé estara com seu estoque totalmente acertado e podera iniciar a operagao do seu sistema.
Agora vocé podera utilizar o sistema para lancar as requisicdes, empréstimos e devolucdes de itens do
patrimonio, etc...
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3. CONHECENDO A INTERFACE DO SISTEMA

Os sistemas LSoft possuem uma forte padronizacdo em relacao as interfaces de seus programas. Desta
forma, basta aprender a utilizar uma tela para entender como funciona qualquer tela de qualquer outro
sistema LSoft. Veja, no exemplo abaixo, como funciona uma tela de edicao de dados (cadastro, alteracao,
consulta e exclusao). Nesta tela, pode-se cadastrar, alterar informacoes, realizar buscas e consultas,
excluir dados, ou seja, em uma Unica tela vocé podera efetuar todas as operacoes relativas a edicao de
dados de um determinado tipo de registro.

EI Arquivo de Fornecedores = 000001 - FORMECEDOR TESTE =
Fomecedar |Hepresen1ml.e] Ifeemagdes |
Codigo Tipe  Mome do Fosnecedo Classificacio
[000001 |7 ~| [FORNECEDOR TESTE -
Razdo Social
Estado CEP ' Cidade Baino
MG [35660-000 [PARA DE MINAS |[cenTro
Endereca e Pais
E-pail Horne Page
Telefone Telefore (2] Ean CNPJ Irecnc3o Estadual
4 Inzerir Data & Hors
Didenamento  Numérico  Alisbético
e o
M4 M J = Jﬂ"l » =
Moo Alterar Eschuir Buscar Belaténio Fechar
1 2 3 4 5 6 7

. Navegador: Realiza a movimentacao dos registros do banco de dados

. Novo: Realiza a inclusao de um novo registro

: Alterar: Permite a alteracao de um registro em operacao

. Excluir: Apaga o registro em operacao.

. Buscar: Localiza rapidamente um registro.

. Ficha: Apresenta todas as informacodes do registro, possibilitando enviar por e-mail, exportar, anexar e
imprimir as informacoes.

7. Relatorio: Efetua varias filtragens em um mesmo relatorio, a filtragem dos dados sera definida pelo o
usuario possibilitando definir um tipo de relatorio, imprimir, anexar e exportar.

8. Fechar: Fecha a tela ou cancela a edicao de um registro.

CUTRANWN =

1. Navegador do Banco de Dados: clique no botdo |< para ir para o primeiro registro do banco de
dados. No botao < para ir para o registro anterior. No botado > para ir para o préoximo registro. No
botdo >| para ir para o ultimo registro do banco de dados.

2. Cadastro: clique no botdo Novo e depois preencha os campos. Para saltar entre um campo e outro,
utilize a tecla Tab (tabulacado), que é a padronizacdao do Windows para alternacdo entre caixas de
texto, ou a tecla Enter que é uma implementacao extra desenvolvida pela LSoft. Apos preencher
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corretamente cada um dos campos, clique novamente no botdao Novo, que agora estara com o texto
Gravar. Caso queira cancelar a inclusdo do novo registro, clique no botao de fechar, que agora estara
com o texto Cancelar.

3. Alteracdo: clique no botdo Alterar, isto ird disponibilizar os campos para edicdo. Realize todas as
alteracoes desejadas. Depois clique no botdo Alterar, que agora estara com o texto Gravar para
salvar as alteracdes. Caso deseja cancelar e descartar as alteracles realizadas, clique no botao
fechar, que agora estara com o texto Cancelar.

4. Exclusdo: clique no botao Excluir, para eliminar o registro definitivamente do banco de dados. Apés
clicar no botao Excluir, ainda sera solicitada uma confirmacao: “Confirma a exclusdo deste registro?”,
entao clique no botao Sim para confirmar a exclusao do registro, ou clique no botao Ndo para cancelar
a exclusao do registro. Apds excluir um registro ndo hd possibilidade de restauracdo do mesmo.

5. Localizando um registro: clique no botdo Buscar para localizar facilmente um registro no banco de
dados. Apos clicar no botdo Buscar, a seguinte tela sera aberta:

#Bca RAERE Palavra-chave é a parte do texto x
Possibilidade de ros no Banco de Dados que vocz?:- devera dig]'tar
critérios para para o SIStema localizar
busca no banco de W 0 registro

CLIENTE CODIGO MOME FAMT &SLA B

ARTE MINAS BRASIL Qoooolel

A55, aPOI0 YERTIC, PEQ. PROD.FAMILIAR Qoooo11s

£55. COM. IND. AGROP. SERY. PARA DE MIMNAS Qooooolz  |ASCIPAM _|

ASS, DOS CRIADORES DE GADO HOLAMDES DE MINA(OOODQOZ49 |ASS, DOS CRIADORES DE GADO HOLANDES MII

ASS5, PAIS E AMIGOS EXCEP. BETIM Qooooz08  |APAE DE BETIM

ASS, PAIS E AMIGOS EXCEP. BOM DESFACHC Qooooz214 |APAE DE BOM DESPACHO

ASS, PAIS E AMIGOS EXCEP. FORMIGA Qooooil4s

ASS, PAIS E AMIGODS EXCEP. INDAIATLUREA Qooooz4a  |ASS. PAIS E AMIGOS EXCEP. INDAIATURA

&S5, PAIS E AMIGOS EXCEP. J0AQ MOMNLEYADE Qooooov?

&S5, PAIS E AMIGOS EXCEP. PARA DE MINAS 00000010 |APAE PARA DE MINAS

ASS, PAIS E AMIGOS EXCEP. PEDRD LEQPOLDO Qoooo277

ASS, PAIS E AMIGDS EXCEP. SETE LAGDOAS Qooooo9a

A55.DE APOIO A WERT DA PEQ PROD FAMILIAR Qooooo94

;’-‘«SSOCIA(;.E.O BEMEFICEMTE HOSPITAL MNOSSa SEMH | 00000366 |HOSPITAL PIEDADE

;’-‘«SSOCIA(;.E.O BREASIL CENTRAL DE EDUCK—'«QEO E CUL{0O000380 |ABCEC

;’-‘«SSOCIA(;.E.O DR. CELSO CHARURI DE PARA DE MIMA| 00000099 |(PRO-YIDA

SURED SAPIENS CONSULTORIA S/C LTDA Qoooo1za

AUTO MECAMNICA SA0 JUDAS TADEU Qoooolya

ALUTO STREET Qooooog3

B&F DIYERSOES ELETROMICAS LTDA ME Qoooo1sv f
4| | 3

Critério de Busca
[F2] [EMTER] [ESLC]

@Eelecigna[ ‘ Localizar j') HV = Iniciados com & Qualquer Parte do Texto Qancelar@

Palavra-Chave: neste campo, informe partes da palavra, nome ou expressao que se deseja pesquisar. Por
exemplo, se desejo encontrar “LSOFT INFORMATICA LTDA”, basta digitar: “lsoft” e pressionar enter ou
entao “info” e pressionar enter.

Critério: lista os possiveis campos para busca no banco de dados. Por exemplo: Nome, telefone, CPF,
etc...



Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

Botdao Ok: apds informar a palavra de busca, clique no botdo Ok ou pressione ENTER para iniciar a
pesquisa no banco de dados.

Lista dos registros encontrados: nesta area serao listados todos os registros que atendem a palavra de
busca. Realizada a pesquisa, clique sobre registro encontrado que se deseja selecionar. Logo apos a tela

de procura sera fechada e o foco do sistema retornara a tela anterior.

6. Pesquisa: clique no botdo Relatdrio para pesquisar por um ou mais registros. Preencha os critérios de
filtragem disponiveis (cada tela tem critérios especificos) conforme resultado desejado e clique no botédo
Ok.

l% Relatdrio de fornecedares @

Cadigo Mome do Fornecedor

| Q|
| /JI |

Tipo  Classificacio

| j |{T0das as Classificagbes!) j

Tipo de relatario;

|Listagem resumida de fornecedores j

‘@Eancelar ‘ Ok @ ‘
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4. RELATORIOS DO SISTEMA

Todos os softwares LSoft possibilitam uma ampla filtragem e classificacdo dos relatérios. E importante que
a cada relatorio a ser gerado, o usuario saiba informar os critérios de filtragem corretamente, pois
somente assim obtera como resultado um relatorio preciso.

Os relatorios seguem a seguinte estrutura:

Para cada Menu principal da tela inicial do sistema temos o Menu Relatorio
-> Subdivisao de menus conforme o assunto ou abordagem do relatério
-> Tipo especifico do relatorio
e Filtro de dados: permite selecionar apenas uma parte dos registros.
e Estilo: permite escolher o layout de apresentacao do relatério.

e Ordenamento: permite escolher a forma de classificacao dos registros.

0 grande diferencial que os softwares LSoft oferece em relacdo a diversos outros softwares disponiveis no
mercado é a facilidade de personalizacdo dos relatoérios existentes e criacao de novos relatorios.

Caso o usuario tenha necessidade de qualquer tipo de modificacdo nos relatorios existentes, esta
modificacdo podera ser realizada rapidamente por um técnico do suporte técnico LSoft, sem a
necessidade de intervencao do setor de desenvolvimento.

Para novos relatorios, se estes forem baseados em relatdrios ja existentes, também s&do criados
rapidamente.

Apenas relatorios abrangendo informacdes ainda nao existentes na base de dados do sistema serdo
analisados e desenvolvidos pelo setor de desenvolvimento da LSoft conforme prazos e condicdes sujeito a
analise.

Os relatorios gerados pelos sistemas LSoft sdo relatorios com um layout agradavel e além de tudo
inteligente, pois todos os relatorios podem ser:

e Visualizados na tela antes de imprimir;
¢ Navegado pagina a pagina, utilizando recursos de zoom;

e Exportado para diversos formatos: PDF, CSV (comma-separated values), DIF (Data Interchange
Format), XLS (Planilha Excell), texto puro, DOC (Word for Windows) e XML.

e Impresso apenas uma pagina ou uma selecao de paginas;

e Simplesmente ser impresso por completo.

4.1. A BARRA DE FERRAMENTAS DO VISUALIZADOR DE RELATORIOS

D] 1otz [0 M]] ||§|ﬂ|@||cluse| Jof2  Total2  100%

1 2 34 5 6 7 § 9 10 11 12 13 14

10
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©® No U A W2

Direciona para primeira pagina do relatério
Retrocede uma pagina no relatorio

Informa o nimero da pagina atual em visualizacao
Informa o nUmero total de paginas do relatorio
Avanca uma pagina no relatério

Direciona para a Ultima pagina do relatério
Cancela o processamento do relatorio

Altera o zoom de visualizacdo do relatorio
Imprime o relatorio

. Exporta o relatério para diversos formatos de arquivo
11.
12.
13.
14.

Envia o relatério para um destinatario de e-mail
Fecha a tela de visualizacado do relatorio
Informa o nUmero total de paginas do relatorio
Informa o nimero total de paginas do relatoério

11
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5. GERENCIAMENTO DE USUARIOS E NiVEIS DE ACESSO

Os softwares LSoft utilizam um método de gerenciamento de usuarios e niveis de acesso baseado em um
cadastro de usuarios e permissdes de acesso vinculadas a estes usuarios. Desta forma, podemos cadastrar
todos os usuarios do sistema e definir quais as funcdes cada usuario tera acesso.

Acesso pelo menu Configuracdes => Gerenciamento de Usuarios e Senhas

m Gerenciarmento de Usudrios e Senhas = B ||

Uzubrios Alivas Uzusnioz lnativos
T4 [adm] Administrador

|| & || 2 (X

Haova Alterar E xeluir Eechar

Apos instalar o sistema, sempre teremos um Unico usuario cadastrado, que é o Administrador do Sistema.
Este usuario, por padrao, possuira quase todas as permissoes de acesso habilitadas:

- Cadastro de Usudrio do Sistema [

Home Heal
[administrador

Mome de fcesso Senha de Aceso Confirme a Senha
|5gc e I-v - [ Adminiztrador ¥ Ativo

Permizsties de Acesso Atreas Presmizstes de Acesso Instivas

[E]caer - Alteragdo das compras apés langamento finan - ﬂ [_]caer - Alterar o nosso nimero dos boletos

[£]caer - Alteracdo das ordens de compra apds langame| | [ caer - Visualizagdo apenas das proprias vendas

[=]caer - Alteracdo das vendas apds lancamento finance|= [ Jcaer - Visualizagdo apenas dos proprios clientes

[&]coaer - Alteragao do vendedor responsavel pelo dient

[&]caer - Alterar as datas ao langar a venda

[E]caer - Alterar o juras ao receber a conta

[E]caer - Alterar prego do produto ao langar uma compr

[E]caer - Alterar prago do produto ao langar uma dewvol

[E]caer - Alterar prego do produto ao langar uma venda

[E]caer - Arquivo de Aliguctas

[&]caer - Arguivo de Boletos Bancanos

[E]caer - Arguivo de Centro de Custo

[E]caer - Arquiva de CFOPs

&) caer - Arquive de Cheques Impressos

[E]caer - Arquive de Cheques Recebidos

] caer - Arguive de Clientes

[E]caer - Arguive de Cobrangas

[E]caer - Arguive de cédigos de produtos por fornecedo =
L

S

| Qﬂancalar H Ok @ |

Para cadastrar um novo usuario, clique no botao “Novo”.
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% Cadastro de Usuanio do Sistema =
Home Real
Mome de fAceszo Senha de Acezzo Lanfime a Senha

| | [~ Agminishade W Ativo

Permizslies de Acesso Alvas Permizslies de Acesso Inalivas
=] caer - Arquive de Clientes - ‘

[&] caer - Arquivo de Fornecedores

m

] caer - Arquivo de Funciondrios

[&] caer - Arquivo de Produtos

&) caer - Arquivo de Fotos de Produtos

[&]caer - Langamento de Compras

] caer - Previsio de Produclo

[ 5] caer - Langamento de Producdo

] caer - Langamento de Vendas

(3] caer - Arguivo de Formas de Caloulo

] caer - Arquive de Grupos & Sub-Grupos

[&] caer - Alterar preco do produto ao langar uma venda
=] caer - Langamento de Chech-List

| caer - Arquivo de Recados e Comunicacdo Interna
] caer - Arquivo de Lembretes agendados (prdprios)
[&]caer - Arquivo de Lembretes Agendados (terceiros)
=] caer - Arquive de Situagies

[&] caer - Movimentacies avulsas de estoque -

— @

Akerar
Pesmizsdies

‘@Eanceiar H Ok @ ‘

Por default, todas as permissdes de acesso estarao ativas.

Para cada registro de permissao de acesso, podemos habilitar as opcoes de cadastro (c), alteracao (a),
exclusdo (e) e relatorios (r). Para essa alteracao devemos usar o botao:

0=  Alerar
= | Pemiszies

A sigla que aparece na frente do nome de cada permissao identifica os tipos de operacao permitidos para
a permissao de acesso.

Ecaer - Arguivo de Centro de Custo
&|c--r - Arquivo de CFOPs

O que significa cada tipo de acao:
CADASTRO (c) — permite ou nega ao usuario inserir informacoes.
ALTERACAO (a) — permite ou nega ao usuario alterar informacdes ja existentes.

EXCLUSAO (e) — permite ou nega ao usuario excluir dados existentes.

RELATORIOS (r) — permite ou nega ao usuario o acesso a relatorios.
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Permissdes de Acesso @
Mivel de Aceszo
Arquivo de Centro de Custo

Permitir acezso a4z seguintes fun;ies

| [v Cadastrar ou Inzenr novas informactes

[mES . . - .
=| |v Alterar regiztros ou informactes existentes

;‘,;) [w Ewxcluir registros ou informagtes do sistema

L _u;'J [v LGerar e emitir relatdriozs ou liztagens

‘ @Eancelar H [n] 3 @ ‘

Conforme o usuario, podemos desabilitar ou habilitar uma ou mais acdes, deixando desta forma a
permissao de acesso ativa apenas para as acoes habilitadas.

Por exemplo: Se um determinado operador pode cadastrar novos Clientes, porém nao pode excluir ou

alterar Clientes ja existentes (para garantir a integridade do banco de dados), deve-se deixar as
permissoes de acesso da seguinte forma:

Permiszdes de Acesso @

M ivel de Aceszso

Arquivo de Clientes

Permitir acessn &z seguintes fungies

[vw Cadaztrar ou Inzenr nowas informagdes

= . . . ]
= @Iterar registroz ou informacSes existentes
h’;ﬁ @Hcluir reqiztros ou informaciies do sisterna

. |V Gerar e emitir relatdrios ou listagens

‘ @Eancelar ok @ ‘

Veja no exemplo acima, que o Nivel de Acesso que estamos editando é o “Arquivo de Clientes” e que
deixamos habilitadas as opcoes de Cadastro e Relatorios.

As opcoes de Alterar e Excluir, deixamos desabilitadas (circulado em vermelho).

Da forma como ficou configurado, o usuario tera permissao para acesso no Arquivo de Clientes, no entanto

ele podera apenas cadastrar novos registros ou obter relatdrios. Ele nao tera permissao para alterar ou
excluir registros na tela de Arquivo de Clientes.
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Para retirar totalmente a permissao de acesso de um determinado nivel de acesso, podemos fazer isso
facilmente. Primeiro localizamos e selecionamos a permissao de acesso que queremos desabilitar por
completo:

%] caer - Arguivo de Cobrancas
] caer - Arquivo de cddigos de produtes por fornecedo
¥]caer - Arguivo de Contas a Pagar

— e
= PD%I‘E::EII:S ‘ @Eﬂncclul

> O]

Depois clicamos duas vezes com o mouse sobre a permissao para que a mesma seja transferida para o
quadro de permissoes de acesso inativas:

Permizsies de Acesso Alvas Permizsdes de Acesso Inalivas
%] c--r - Alteracdo das compras apos lancamento financ| - ﬂ caer - Arguivo de Formecedores

=] caer - AlteracBo das ordens de compra apds langame caer - Alterar o nosso nimero dos boletos
I caer - Alteracdo das vendas apds langamento finance|= caer - Arguivo de Clientes
&) caer - Alteracio do vendedor responsavel pelo client

Desta forma, o usuario nao tera nenhum acesso ao Arquivo de Clientes.

E importante definir para cada usuario somente as permissdes que ele realmente tem acesso e autonomia
para executar, deixando funcdes importantes do sistema para serem executadas exclusivamente pelo
Administrador do Sistema, pois este usuario devera ser uma pessoa altamente treinada e com profundo
conhecimento do software.

Evite deixar permissdes de acesso ativas desnecessariamente para usuarios comuns, pois estes poderao
inadvertidamente executar operacdes que comprometam o funcionamento do software ou a integridade
das informacdes manipuladas.
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6. GRUPOS E SUBGRUPOS DE PRODUTOS E PATRIMONIO

A tela de Grupos e Subgrupos de Produtos e Patrimonios € encarregada de manter o cadastro de
Grupos e Subgrupos de Produtos e Patrimonios.

Um Grupo (ou divisdo) pode ter varios Subgrupos (ou subdivisoes).

Cada Produto ou Patriménio pertence a um Grupo e um Subgrupo. No ato do cadastro do Produto ou
Patrimonio, € feita a vinculacao do Produto ou Patrimonio ao seu Grupo e Subgrupo pertencente.

O sistema disponibiliza as seguintes opcées de acesso:
e Menu Arquivo => Grupos e Subgrupos

e Acionamento simultaneo das teclas Ctrl+G

e lcone da barra de ferramentas principal do sistema

e

.Iﬁ Arquivo de Grupos e Sub-Grupos de Produtos e Patrimanios EI [=] @
(---001 - GRUPO 1
i g---------DEIl.EIEIl. - SUB GRUPO 1
i 101,002 - SUB GRUPQ 2
f..002 - GRUPO 2
{Novo Grupo)
Grupo
Sub - Grupo
g A .
= K
Movo Alterar Excluir Fechar

Para cadastrar um Grupo clique em Novo Grupo e em seguida clique no botdo Novo e realize o
cadastro do Grupo informando apenas o nome. O codigo é criado automaticamente pelo sistema.

Para cadastrar um Subgrupo clique no Grupo pertencente e em seguida clique no botdo Novo e
realize o cadastro do Subgrupo informando apenas o nome. O codigo é criado automaticamente pelo
sistema.

Uma observacao importante é que, se algum Subgrupo do Grupo ja estiver vinculado ao produto ou
patriménio Cadastrado, nao sera permitido a exclusdo do Grupo ou Subgrupo cadastrado.
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6.1. RELATORIO DE GRUPOS E SUBGRUPOS

O relatodrio pode ser acessado pelo Menu Arquivo => Relatorios => Grupos e Subgrupos de produtos

l% Relatdrio de Grupos e Sub-Grupos de produtos @

Grupo Dezcrigdo do grupo de produtos

‘ @ Cancelar Ok @ ‘

O relatorio exibe uma listagem dos codigos e nomes dos grupos e subgrupos.

GRUPOS E 5UB-GRUPOS DE PRODUTOS

001 - GRUPO 1 2 002 - GRUPD 2

Grupo: 001 - GRUPO1
Sub-Grupos

001.007 - 3SUB GRUFPO 1

001.002 - 35UB GRUPO 2

Grupo: 002 - GRUPO2
Sub-Grupos

002.000 - NENHUM SUBGRUPO CADASTRADOD PARA ESTE GRUPO.
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7. ARQUIVO DE ORIGENS E CONSIGNACOES

Através desta tela é feito o cadastro das Origens de Consignacdes. Os dados aqui cadastrados tém
referéncia na tela de “Arquivo de Produtos e Patriménios” onde devera ser informado em caso de produto
ou patriménio consignado (no campo “Origem do produto consignado”), a origem do produto ou
patriménio consignado.

0 sistema disponibiliza as seguintes opcoes de acesso a tela:
e Acionamento simultaneo das teclas CTRL+O

e Menu Arquivo => Origens de Consignacoes

:ﬂArquivodeﬂrigensdeConsignagﬁes E [=] @

Cadigo Dezcrigio

| 001 |Teste Consignacdo

Ordenarmerta: " Mumérico * Alfabético
"B hh .
1 89| »lle|l @
Gravar Cancelar

e Para cadastrar uma origem de consignacao, clique no botao “Novo”
e No campo “Descricao”, digite a origem de consignacao.

e Clique em "Gravar" para que seja efetuado o cadastro.

7.1. RELATORIO

O sistema disponibiliza as seguintes opcdes de acesso ao relatoério de origens de consignacgoes:

Helatano

Bot&o Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatorio => Origens de Consignacoes

Sera apresentada uma caixa para que seja emitido o relatorio de acordo com as origens selecionadas.
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8. ARQUIVO DE PRODUTOS E PATRIMONIOS

O LSoft Almoxarifado possui uma excelente tela de cadastro de itens. Através desta tela, vocé podera

manipu
podera

lar facilmente todas as informacdes relacionadas aos itens do almoxarifado e patrimonio. Vocé
cadastrar os produtos, definir as informacdes adicionais para o patriménio caso o produto for parte

do patrimonio e também definir ligacdes entre fornecedores e produtos. Através desta tela, vocé podera,
por exemplo, definir quais fornecedores oferecem um determinado produto. Ao longo do uso do sistema, o

proprio

software ira vincular os fornecedores aos produtos, a medida que forem efetuadas novas compras

de produtos.

O Sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:

Acionamento simultaneo das teclas Ctrl+P

Menu Arquivo => Produtos

[

-t
L
P e L. .
e |cone da barra de ferramentas principal do sistema
5 Arquive de produtos e patriménios = 000016 - ALICATE P/ ANEIS INT BICO RETO 290MM 3

Lodigo Nome do produto I Eguipamento de Pratec3o Individual - E.P.I

Informagtes Cadastrais l Estoquel Anotagiies Fornecedoresl

|DDDDIG |ALICATE P/ ANEIS INT BICO RETO 290MM

Unidade Marca / Fabricante Tipo de Produto Claz. Patimanio W alor unitario

| UN j | j |Patrimc‘mio j |Ativo j | 62,50
Tipo de |dentificagao Seq. bazeada em ldentificacdo do patriménio Cadigo de barras Unid. Emprestadas
|UNICA ~| | | 000016 /0000000000016 | 0,000
Modela M de Série Data'validade Cadastra

[BICO RETO 290MM | 12/12/2011
Congignado? Qrigem do produto conzignado

|Ngo N |

Grupo: Sub-Grupo: Localizagion

001 - FERRAMENTA MANUAL o In]| -

Yalores de compra:

t aior valar unitario Menor walor unitaio  ltirmo valor uritario
62,50 62,50 62,50
Ordenamento: © Codign * MNome doprodute € Cod debaraz € |d. do patiménio Buzca Flépida:|
IDEERRER R R R
14 <> | M = @ :J @ || 99 || || ¥
MNova Alterar Duplicar Excluir Buscar Dcarr. Relatdrno Etiguetas | | Histdrica Fatoz Fechar
=> Aba "Informac¢oes Cadastrais”

Marca: Caso ndo existir na caixa de opcoes, digite o nome da marca.

Unidade: Digite a unidade de medida referente ao produto ou selecione se houver alguma pré
definida.

Identificacdo do Patriménio: Digite o nUmero de identificacdo do patrimonio.
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e Valor unitario: Digite o valor unitario que o produto foi adquirido.

e Tipo de Patriménio: Selecione o tipo de patrimonio, se € um produto considerado patrimonio ou u
produto considerado consumivel.

e Classificagdo do Patrimdnio: Selecione se o produto é um patrimonio Ativo ou Inativo.
e Consignado?: Selecione a opcao “Sim” se for consignado ou “Nao” se nao.

e Origem do produto consignado: No campo anterior, se escolhida a opcao “Sim”, este campo sera
habilitado para que seja informado a origem do produto consignado (visto no topico anterior “7.
Tela de Origens de Consignacgoes”).

e Campos (Grupo e Subgrupo): Clique na figura da lupa para que seja mostrada a tela de
localizacao de Grupos e Subgrupos. Expanda na arvore, o Grupo de classe referente ao produto em
questao e clique no subgrupo correspondente. Ao selecionar o Subgrupo correspondente e clicar
no botao “Ok”, sera apresentado o Grupo e o Subgrupo ao qual o produto pertence. Caso for
selecionado somente o Grupo, sera apresentado somente o Grupo no campo da tela de
“Informacodes Cadastrais”. Outra maneira de selecionar o Grupo ou Subgrupo é expandir a arvore e
dar clique duplo no Grupo ou Subgrupo.

=> Aba "Estoque”

Nesta guia, enquanto se cadastra o produto, o campo referente ao estoque “Real” nao é
disponibilizado para efetuar operacao de movimentacao avulsa de estoque. Depois de efetuado o cadastro
do produto (depois de gravado o registro do produto), os campos desta guia estarao habilitados para que
se faca operacoes referentes com o estoque.

‘L5 Arquive de produtos e patriménios :: 000006 - ABRACADEIRA BI-PARTIDA MANG 3/4" 22

Informac8es Cadastrais Estnquel Annta;ﬁes] Fornecednres]

| Forma de classificagao do estogue: ' Estaque Urico ™ Estoque em laokes

Estoques: ESTOQUE ‘_Il
Fzl 47,000

b Thirmo: 0{000
=1 Movimento avulso do estoque EI [=] @
b Amirna: 0,000
’ Produto: 000006 - ABRACADEIRA BI-PARTIDA MANG 3/4"

ESTOQUE: ESTOQUE
Dif. estogue 0.000
mirirno: ‘
Bf}, cslame o Tipo de movimentagao Quantidade

0,000

Descrigio

‘ @ LCancelar

Ordenamento; ¢ Codign ™ Momedoprodute € Cod debaras  © |d. do pakimdnio Busca Rapida: |

JE|R2[2(Z 2 E =]

MNova Alterar Duplic:ar Excluir Buscar Ocarr. Relatdrio Etiquetas | | Histdrico Fatoz Fechar

> O]

M4 »|>

No campo "Real", clique no icone a—[ para acionar a tela de Movimento avulso do estoque. Sera acionada a
tela de "Movimento avulso do estoque” conforme destacado na figura acima.
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Ja na tela de movimentacéo avulsa, é informado o produto do qual esta sendo feita a movimentacao
avulsa de estoque e qual estoque esta sendo movimentado.

Na mesma tela, nos campos:

Tipo de movimentagdo: Devera ser selecionado se o tipo da movimentacao € uma entrada ou uma
saida do produto referente.

Quantidade: Devera ser informada a quantidade deste produto.

Descricao: Efetue a descricao desta movimentacao digitando neste campo.

Sendo confirmado o langamento, o estoque real apresentara em seu campo correspondente, a
quantidade lancada como entrada. E se houver mais de um lancamento como entrada e saida, o sistema
fara o calculo apresentando-o no campo “Real”. Veja na figura abaixo:

E stoques: Feito a movimentacgao avulsa, sera apresentada a quantidade real
do estoque.
ESTOGUE
Real: I 2 ; , ,
420,000 ﬂ No campo “Minimo” devera ser digitado o valor de estoque minimo

. do produto. Serve para ter o controle estimativo quando se chega a

b inima: I 100,000 uma certa quantidade minima e referéncia para aquisicio e
reposicao de estoque.

b &wirni: I EDDDJDDD

Dif. ezxtoque I E —

minimo: No campo “Maximo” devera ser digitado o valor de estoque maximo do
Dif. estoque I 0,000 produto. Serve como valor médio estimativo e referéncia no controle do
ma#ima. estoque de produtos. Sendo um valor estimativo, o sistema nado o
utilizara como forma de bloqueio ou alerta quando forem feitas compras

ou entradas de produtos. Podendo este ser extrapolado livremente.

Uma observacao importante € que o produto podera ter mais de 1 estoque, para isto, devera ser
configurado no “Painel de configuracées do sistema” na guia “Controle de estoque”. A tela podera ser
acionada pela tecla de atalho “F11” ou pelo menu “Ferramentas / Painel de Configuracoes”.

] Painel de Configuragdes do Sistema =l @ (=]
1 Configuracies do sistema
-:ﬁ’j Litilize esta tela para ajustar algumas opgdes relacionadas ao funcionamento do sistema.

Confegue acdes Iriciais l:mroled&EsLacme[ Casas Elecimais| Walor dos produtos ] Saidas de ptn-:l'l.:tn$| Produbos ] Hecad-us|

0 sistema pode fazes o conftrole de alé B estoques simudtaneamente de cada produto cadastrado. Defina quanbos
estoques desela controlar & uma descigio para cada um deles.

1] IESTOQUE “ |
2) [esToquE 2 51 |
5 |

3 [esToque 3

[ Petmitin estoque negalivo para os produbos cadash ados.
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Ao configurar no Painel de Configuracées do sistema, na guia Controle de estoque como na figura acima,
os campos referentes aos estoques do produto se tornarao visiveis na tela de “Arquivos de Produtos e

Patrimonios”.
'y Arquive de produtos e patriménios :: 000006 - ABRACADEIRA BI-PARTIDA MANG 3/4" 23
Informactes Cadastrais Anotactes | Formecedores
| Forma de classificagae do estoque: &+ Estaque Unica ™ Estaque em lotes
Estogues: ESTOOUE e—[ ESTOQLE 2 ‘_[ ESTOOLE 3 e_[
el | 47,000 | 0,000 | 0,000
Minirmo: | 0,000 | 0,000 | 0,000
shiskdie: | 0,000 | 0,000 | 0,000
Di. estoque | 0,000 | 0,000 | 0,000
rainima;
Dif sstoque | 0,000 | 0,000 | 0,000
maxime:
Ordenament; ¢ Codige ™ Momedoprodute ¢ Cdd debanas ¢ |d. do patrimdnio Busca Répida: |
] | P Z|e|allE|®|d
M|« [ z 2 || &9 =/
MNaovao Alterar Duplicar Excluir Buscar Dcarr. Relatdrio Etiguetas | | Hizstdrico Fotoz Fechar

=> Aba "Anotacoes”

A guia “Anotacdes” destina-se ao uso de alguma anotacao referente ao registro corrente.

Informagdies Eadastraisl Estoque ] Fomecedoresl

4 Insenr Data & Hora
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=> Aba "Fornecedores"”

Permite o vinculo do Fornecedor ao produto. O usuario podera fazer o contrario (vincular o produto ao
fornecedor), através da tela do “Arquivo de Fornecedores”.

8.1. BARRA DE FERRAMENTAS

A manipulacdo dos dados é realizada pelos botdes padrdes do LSoft SGC cujo funcionalidade esta
detalhada no item 3 deste manual.

Ordenamento; ¢ Codige & Nomedoprodute € Cod. debaras © 1d. do patnimdnio Busca Hépida:l

M4 r M j %: & :‘ﬁ f') B r-;é -—E/ .EJ') @

MHowvo Alterar Duplicar Encluir Buzcar Qo Relatdrio Etiguetaz | | Hiztdrico Fotoz Fechar
Funcionalidades Adicionais
> Ordenacao por Nome/Cddigo/Codigo de barras/Id. do patrimonio
Ordenamenta: ¢ Cadign ™ Momedoproduto © Cad debaras © |d. do patimdnio
.| Duplicar - ) . . . .
> Botao -> O botao “Duplicar” tem utilidade na duplicacao de informacdes de dados

idénticos poupando o usuario de digitar novamente as mesmas informacgdes. Obs.: Deve-se
conferir todos os campos, principalmente os que envolvem valores numéricos.

> Botao -> Possibilita registrar uma ocorréncia referente ao produto ou patriménio.

-

A Ocorréncias = 000777 - BOMBA SUBMERSIVEL INOX 2 440V (3]

Liztagem daz ocoréncias

Data

Ocorméncia

b [12/08/2014

FALTA MANGUEIRA

12/08/2014

FALTA WALWVULA

D ata:

Ocoméncia:

12,-"08,-"2014j FALTA MANGUEIRA

(L IR Nl j

Mowvao Alkerar E=cluir

Q

Fechar
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-> Possibilita armazenar imagem ao produto e define uma descricao a imagem.

Etiguetas

> Botao
etiquetas por pagina. Para escolher a posicao de impressao das etiquetas em codigo de barras,
clique na etiqueta e ordem desejada, clicando no botao “Ok”.

.% Etiquetas com cadigo de barras @

Selecione a posigcao de impreszzao das
ehiquetas

10

‘ @ LCancelar

Ok @‘

8.2. RELATORIOS

O sistema disponibiliza as seguintes op¢des de acesso ao relatério de produtos e patrimonios:

Relatdno

. Bot&o Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatoério => Produtos e Patrimoénios

-> O padrao de etiquetas autoadesivas a ser utilizado é de (30 por pagina) trinta
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\% Relataric de produtos e patriménios

Tipoz de Produtos a incluir no relatério:
o s ¢ Patriméria

=

Produtos / Patrim@nios l Fornecedor / Estoque | Classificagies

Cadigo Produta/Patiménio

a

Semelhanga entre nomes de produtos.patriménios

Localizagao

Marca

|(Todas as Marcas de Produtos!) j

o] & (=]

Tipo de Relatdrio:

Ficha Completa de Produtos

Listagemn Resumida de Produtos

Listagem do estogue em lote dos produtos

Etiqgueta com Codigo de Barras

Etiqgueta com Coddigo de Barras (pela gntd. em estogue)
Listagem de Fornecedores por Produto

Listagem de Produtos por Codigo de Barras
Listagem de Produtos por Marca

Listagem de Produtos por Grupo

List. Produtos por Grupo/Sub-Grupo

Listagem de Produtos por Consignacdo

Produtos em Consignacdo por Origem

Listagem do valor e estogque dos produtos
Listagem do valor e estogue por Grupo/Sub-grupo
Média de consumo

Listagem do estogue com menor valor de compra
Listagem do estogue com maior valor de compra
Listagem do estogue com ultimo valor de compra
Listagem do estoque e valores de compra (conciso)
Listagem do estogue e localizagdo dos produtos

Listagem de Produtos com data validade vencida

Ordenar por:

* Cddigo i~ Mame (™ Cddigo de Barras

=> TIPOS DE RELATORIOS

Listagem de Produtos EPI com data validade vencida

‘ @ LCancelar Ok @ ‘

Ficha completa de produtos: Lista o relatério em forma de ficha completa de produtos.

Listagem resumida de produtos: Lista o relatorio de produtos em forma resumida.

Listagem do estoque de produtos: Lista o relatério do estoque de produtos.

Etiqueta com cadigo de barras: Lista a etiqueta do produto ou patrimdnio com o codigo de barras *.

Listagem de fornecedores por produto: Lista os fornecedores pelo produto.

Listagem de produtos por codigo de barras: Lista os produtos pela ordem do codigo de barras.

Listagem de Produtos por marca: Lista os produtos por marca.

Listagem de produtos por grupo: Lista os produtos por grupo ao qual pertencem.

Listagem de produtos por grupo e subgrupo: Lista os produtos por grupo e subgrupo.

Listagem de produtos por consignacao: Lista os produtos pela consignacao.

Listagem em consignacdo por origem: Lista a consignacao pela origem da consignacao.

Listagem do valor e estoque dos produtos: Lista o valor dos estoque dos produtos.

Listagem do estoque e localizacdo dos produtos: Lista o estoque e localizacao dos produtos.

8.3. HISTORICO

Para exibir o histdrico das Ultimas Entradas e saidas, gravadas para um produto especifico de acordo com
o periodo com o periodo de datas, clique no botao “Historico”. Sera exibido a seguinte tela:
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** Histérico das dltimas Entradas/Saidas do produto 000006 - ABRACADEIRA BI-PARTIDA MANG 3/4" [ B (=]

Aqui zerdo exibidas, para conzsulta, todas as dltimas movimentagdes de  Periodo;

eztogue [Entradas / Saidaz) gravadas para um produto especifico de a — )
acordo com o periodo de datas especificado ao lado. ‘D 1/08/2014 j ‘DB;D&QD 14 j S Bhualizar

! ™ Histérico das Entradas l @ Histdrico das Saidas ] B2 Histérico das Movimentac@es Avul&as]

[Codign | Data|Mo. Doc. |Fomecedar | Quantidade| i Unitério] W Parcial|Des

o | b

Totalizacgdo:

Entradas Saidas TOTAL GERAL
Cluantidade [ 7. Médio Wr. Total (uantidade [Wr. Médio Wr. Total [uantidade [ W1 Médio Wr. Total
0.000 R$ 0,00 R$ 0,00 0,000 A% 0,00 R$ 0,00 0,000 R$ 0,00 R$ 0.00

‘ Fechar @ ‘

L
‘ “"3 Belatdrio

Para selecionar o periodo de datas referente ao estoque (entrada / saida) de um produto especifico,
selecione o intervalo nos campos referentes as datas e clique no botao “Atualizar”:

[u
Bl/11/2003 x| ® |24/11/2003 x| ) Ao

Na guia “Historico das Entradas”, sera listado as entradas referentes indicando os dados da entrada
na tela de “Entrada de Produtos”.

Na guia “Historico das saidas” sera listado as saidas de produtos realizadas na tela de “Saida de
Produtos”.

Na guia “Historico das Movimentacoes Avulsas” serdo listadas as entradas e saidas avulsas do
estoque do produto ou patrimonio.

No campo “Produto” devera ser indicado o produto referente a somatoéria. No campo “Data” devera ser
especificado o periodo entre datas. No campo “Estoque a ser Exibido” sera no caso de existir mais
estoques cadastrados no sistema e o usuario deseje exibir um relatorio de um desses outros estoques.

Abaixo na area de totalizacdo, estao listadas as entradas, saidas e o total geral em valor de dinheiro
para avaliacao do estoque.

L
“"’3 Belatdrio

saidas. Dependendo da quantidade de registros de entradas e saidas de produtos que o sistema possua
cadastrado, a somatoria podera levar alguns minutos para ser concluida completamente.

Desejando, podera ser emitido um relatorio com a somatoria geral de entradas e
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-

.% Sornatdria geral de entradas e saidas @

Atengao: Dependendo da quantidade de registros de
entradas e zaidas de produtos que vocé possua cadastrado,
esta somatdoria podera levar alguns minutos para ser
concluida completamente.

Produto:
001713 0 |ASD

Data:
loi/08/2014  +| 3 |os/og/2014  +|
Eztogue a ser exibido

|(TODOS OS ESTOQUES) -

Tipo de relatano:

Ficha completa -

‘ @ Cancelar Ok @ ‘

No campo “Tipo de relatorio”, o usuario podera emitir os tipos de relatorios:

Ficha de controle de estoque de material: Apresenta o estoque de material do produto que esta
sendo demonstrado o histérico em forma de ficha.

Ficha completa: Apresenta a somatoria geral de entrada e saida de produtos (em forma de ficha
completa).

Listagem Completa: Apresenta a somatoria geral (em forma de listagem completa) entradas e
saidas de todos os produtos ou patrimonios.

Listagem resumida: Apresenta a somatodria geral de entradas e saidas de todos os produtos ou
patrimoénios em forma de listagem resumida.

Relatorio Contabil: Apresenta o relatério das entradas e saidas avulsas de estoque.
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9. CONSULTA RAPIDA DE PRODUTOS

A tela de Consulta Rapida de Produtos acelera o processo de pesquisa do produto.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:

¢ Menu Movimento => Consultar Produtos
e fcone Jda barra de ferramentas principal do sistema.

'(_Ll Consulta Rapida de Produtos EII = I@

* Todos " Consumivel " Patriménio
F4 - Informe o cadigo, nome ou codigo de baras do produta para procura e pressione <ENTER?> no teclado:

|
ABRACADEIRA BI-PARTIDA MANG 3/4"

Sem Foto

[Huantidade em E stoque Walor Unitria

ESTOQUE : 47.000 ESTORUE 3 0,000

ESTOQUEZ 0,000 13,75

LISTAGEM DOQOS PRODUTOS
Nome Produto Unid. |Localizacdo de Barras «

000589 |ADAPTADOR FEMEA 1" MACHO 3/4" IMPACTO UM 000000000058 T
000590 |ADAPTADOR FEMEA 3/4""' MACHO 1/2" IMPACTO UM 0000000000590
001284 |ALAVANCA ESPINA 1" X S500MM P.234 ES UM 0000000001284
000007 |ALAVANCA ESPINA 1/2" X 400MM UM 0000000000007
000008 |ALAVANCA P/ MANEIO MANUAL UM 0000000000003
000009 |ALAVANCA P/ TIRFOR UN 0000000000005
000010 |ALAVANCA SEXTAVADA 1" X 1,50MT UM 0000000000010
000012 |ALICATE P/ ANEIS EXT BICO CURVO 7" UM 0000000000012
000011 |ALICATE P/ AMNEIS EXT. BICO CURVO 310MM UM 0000000000011
000013 |ALICATE P/ ANEIS EXT. BICO RETO 310MM UM 0000000000013
000015 |ALICATE P/ AMEIS INT BICO RETO 180MM UM 0000000000015
000016 |ALICATE P/ AMEIS INT BICO RETO 290MM UM 0000000000016
000014 |ALICATE B/ ANEIS INT BICO RETO 7" UM 0000000000014
000017 |ALICATE PRESSAQ 10" MOD 137 UM 0000000000017
000018 |ALICATE UNIVERSAL 8" </ ISOLACAQ MR 10 UM 0000000000018
000019 |ARCO DE SERRA 12" UM 0000000000019
000617 |ARQUIVO 4 GAVETAS UM 0000000000617 hd

<« ] >

e A busca pelo produto podera ser realizada através do nome, codigo ou codigo de barra.

e Permite filtragem por produtos do tipo consumivel, patrimoénio ou todos.
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10. KITS DE PRODUTOS

O sistema possibilita o cadastro de Kits de produtos. Um Kit é formado por produtos que sao emprestados
ou tem saida simultanea, dessa forma facilitando a inclusao desses produtos ao realizar um empréstimo,

devolucao ou saida de produtos.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:
e Menu Arquivo => Kits de produtos
e Acionamento simultaneo das teclas de atalho Ctrl+K

%
&
e |cone

da barra de ferramentas principal do sistema

-

i Kits de Produtos

Cadigo Nome

X5

Kits Completos:

000003  [INSTALAGAO

Compaosicdo do Kit

1,000

Quantidade

Produto [Mome
|2l 000012 |ALICATE P/ ANEIS EXT BICO CURVO 7"

001680 |BOMBA HIDRAULICA MANUAL SIMPLES 2300 CM 1,000

UN

Unitario

1.715,00

1,000

000008 |ALAVANCA P/ MANEID MANUAL

UN

50,00

Inciuir Produta

e

Buscar Belatdrio

&

Encluir

8

Duplicar

"Gravar"” para habilitar a inclusao dos produtos.

o  Clique na opcao Ineduir Produto

e O botao "Duplicar”, cria um novo Kit com mesmo nome e produtos.

=| Alterar Produto

para relacionar um produto ao Kit.

4

Excluir Praduta

Q

Fechar

Ao clicar em "Novo" o sistema habilita a inclusao de um novo Kit. Informe o nome do Kit, clique em
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10.1. RELATORIO

Relatdno

Acesso pelo botao da barra de ferramentas.

Exibe a ficha completa do kit que esta sendo visualizado.

FICHA COMPLETA DOS KITS

Kit: 000004 - MANGUEIRA

Produtos: Quantidade
001298 - MANGUEIRA AR 300 PSI 15M6" 1,00
001247 - MANGUEIRA P/ JATD DE AREIA 17 20M 1,00
001394 - MANGUEIRA DE JATO 1.1/4° 8MT 1,00
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11. ARQUIVO DE SOLICITANTES

O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:
e Menu Arquivo => Solicitantes

e Acionamento simultaneo das teclas de atalho Ctrl+S

a8
e lcone da barra de ferramentas principal do sistema

'f,"g Arquivo de Solicitantes :: 000094 - ACACIO BARRETOQ

£32

LCadign Tipo  Mame Apelidn

000094 |F ~| |ACACIO BARRETO BARRETO

LCFF /CHR] RG / Inzcrigdo Estadual Nascimento

|030.233.14g_2? | Iw Solicitante Ativa
LIF CEP * Baira Cidade

PR | | |

Enderego Complemento Mo
Telefone fiso Celular Telefone comercial |dentificacdo interna Cargo

| | | [D00000000000094  [ENCARREGADO DE OPERACOES
Departarmetita E-mail

| EC PRODUCAO ~||
Home do responzawel LCFF do Respongavel
Obzervagies

MATRICULA 72274 *
Ordenamenta: " Codigo * Nome " |dentificagio interna | | Usudrio: j

(B[22 o
4] 4 » | = _'J =
MNova Alterar Excluir Buscar Relatdno Fechar

Esta é a tela para cadastro dos solicitantes (funcionarios por exemplo). Observe um detalhe muito
importante: a possibilidade de definicdo de setores. Através da definicdo de setores(departamentos), vocé
podera obter relatorios e listagens das requisicdes ndo sé por funcionario como também agrupadas por

setor.

As informagoes cadastradas aqui, aparecerao na tela de “Empréstimo de Patrimonio” e “Devolucao

de Patrimonio”.

Um solicitante nao podera ser excluido se existir alguma mercadoria com alguma saida em seu
nome. Sera emitido uma caixa de informacao:

Arquivo de Solicitantes

@ Ezte solicitante ndo poderd ser excluido porque existern 1 saidas de mercadonias cadastradas em seu nomel

=]
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11.1. RELATORIO

O sistema disponibiliza as seguintes op¢des de acesso ao relatoério de origens de consignacées:

2

Relatdno
[ )

e Menu Relatorio

Botao Relatorio da barra de ferramentas.

=> Solicitantes

Z| Relatério de Solicitantes ]

Solicitante:

| o

a

| o

Departamento: Solicitante Ativo
|{Tndns os Departamentos) j |Ativns j

Tipo de Relatdrio

Ficha completa de solicitantes h

‘ @ Cancelar Ok @ ‘

Ficha completa de solicitantes: Para que seja emitido relatério como ficha completa de

solicitantes.

Listagem resumida de solicitantes: Para que seja emitido relatorio resumido em forma de listagem

de solicitantes.

Listagem de solicitantes por Identificacdao Interna: Para que seja emitida uma listagem de
solicitantes ordenada pelo nimero de identificacao interna do solicitante cadastrado.
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12. ARQUIVO DE FORNECEDORES

Esta é a tela para cadastro dos fornecedores de produtos.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢des de acesso a tela:
e Menu Arquivo => Fornecedores
e Acionalmente simultaneo das teclas de atalho Ctrl+F

A tela é composta por 3 guias:

=> Fornecedor: Onde é informado os dados cadastrais do fornecedor (pessoa fisica ou juridica).

ﬁ Arquivo de Fornecedores :: 000001 - FORNECEDOR 1

Hepresentante] Informagtes

Cadigo Tipo  Home do Formecedor Classzificagdn

jo0ooo1 |1 ~| |FORNECEDOR 1

Bazio Social
Estado CEP #~ Cidade Bairro
Endereco M2 Fais
E -Mail Haome Page
Telefone Telefone [2] Fan CHRJ Inzcrigdo Eztadual
|(11) 9999-9999  [(11) 99999-9999 |
4 Inzerir Data e Hora
Ordenamenta: " Numérica * Alfabético
I EIEE o
14| 4| » | p = “ =
Novo Alterar E mluir Bugcar Belatdrio Fechar

No campo “Classificacao” é tipo uma avaliacdo do fornecedor. A classificacdo ali especificada,
podera ser vista nos relatorios e filtrada mostrando todos os fornecedores com a classificacdo pesquisada.

=> Representante: Onde é informado os dados do representante do fornecedor e onde se vincula o

fornecedor aos produtos que por ele sao fornecidos.
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Eﬂ Arquivo de Fornecedores :: 000001 - FORNECEDOR1
Fomecedor | Representante i Informagdies

Home do Representante

Telefone Fan LCelular

E-Mail

PRODUTOS FORNECIDOS
001719 GRAXA
001278 TREMA MAMUAL 30M FITA ACO 111 - L
Ircluir [F5] E seluir [FE]
Ordenamenta: " Mumérico * Alfabético
89| | P& Q
14 4| » | p = “ =2
Hovo Alterar E mcluir Busgcar Belatdrio Fechar

Para vincular os produtos fornecidos clique na guia “Produtos fornecidos” e no botao “incluir” para
que vincule o produto ao fornecedor. Sera apresentada a tela de “Associando Produtos ao Fornecedor”
para que seja procurado o produto para sua vinculacao ao fornecedor. Clique no desenho da lupa para que
faca a busca do produto. Encontrado, dé clique duplo para selecionar o produto e retornar a tela de
“Associando Produtos ao Fornecedor”, e nessa tela, clique no botao “Ok” para que efetue o vinculo entre
o produto e o fornecedor. Abaixo, a tela de Associacao de Produtos ao Fornecedor:

D Associando Produtos ao Fornecedor

==

Cadigo Mame do Produto

|

‘@Eancelar ‘ Ok @ ‘

Para excluir um produto associado ao fornecedor , faca o inverso apontando na grade de “Produtos
Fornecidos”, na linha do registro do produto associado e em seguida clique no botao “Excluir”.

Caso desejar excluir o Fornecedor, devera excluir primeiramente os produtos fornecidos por ele na

guia “Produtos Fornecidos” pois sera mostrado a mensagem que nao podera excluir aquele fornecedor por
causa de haver produtos cadastrados relacionados a ele. Veja na figura abaixo.

34




Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

=> Informacgdes: Espaco reservado para dados adicionais. Para renomear o campo clique uma vez em cima
do nome do campo desejado e faca a alteracao.

Eﬂ Arquivo de Fornecedores :: 000002 - 3

Fornecedor] Representante |

CampoFornecedares 1 CampaoFormecedores 2 CampoF arnecedores 3

12.1. RELATORIO
O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso ao relatoério de origens de consignacées:

Helatano

Botao Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatério => Fornecedores

E Relatario de fornecedores @

Cadigo Mome do Fornecedor

sl

a
Tipo  Clazsificagio

| j |{T0das as Classificactes!) j

Tipo de relatario:

|Listagem resumida de fornecedores j
Fi-Il;r..a:gﬁgm ‘ @ LCancelar ‘ Ok @ ‘

=> Listagem de produtos por fornecedor: Lista todos os produtos por fornecedores.

| LISTAGEM DE PRODUTOS POR FORNECEDOR

Fornecedor 000001 - FORNECEDOR 1 2 000001 - FORNECEDOR 1

Fornecedor: 000001 - FORMECEDOR 1
Produtos

001278 - TREMA MAMNUAL 30M FITAACO 111-L
001719 - GRAXA
000018 - ALICATE UNIVERSAL 8" C/ ISOLAGAD NR 10

=> Listagem resumida de fornecedores: Lista todos os fornecedores de forma resumida.

=> Ficha completa de fornecedores: Mostra a ficha completa de fornecedores.
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13. ARQUIVO DE DESTINACOES DE USO

Nesta tela sdao cadastradas todas as descricdes para indicar a destinacao do uso do produto ou
patrimonio. Esta tela tem relacdo com a tela de “Saida de Produtos” do estoque pois mostra a destinacao
do uso e sofre o rateio entre as destinacdes de uso (caso for informada mais de uma) na tela de saida de
produtos.

O Sistema disponibiliza as seguintes opcoes de acesso a tela:
e Acionamento simultaneo das teclas Ctrl+D

e Menu Arquivo => Destinacdes de uso

e lcone ’% da barra de ferramentas principal do sistema

r

i: Arquive de Destinagdes de Uso EI Bl -E3

Cadigo Dezcricio;
oooz MONTAGEM

|nformagtes adicionais;

Ordenamenta:; " MWumérico + Alfabético
g ~ ™| @
14| <[> | > = JJ P =2
Haova Alterar Excluir Buscar Belatdria Eechar

Obs.: se o registro de destinacdo de uso a ser excluido estiver relacionado com alguma saida de
algum produto ou patriménio, nao podera ser excluido por causa da relacdo entre o arquivo de destinacao
de uso e o arquivo de saidas.

13.1. RELATORIOS

O sistema disponibiliza as seguintes opcoes de acesso ao relatério de destinacées de uso:

Helatdrio

Bot&o Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatorio => Destinacdes de uso.

Sera apresentada uma caixa para que seja emitido o relatdrio de acordo com as destinacdes de uso
selecionadas.
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14. ARQUIVO DE SITUACOES

Esta tela representa a tela de “Arquivo de situacoes”. Através dela é cadastrado situacdes que poderao
ser informadas nas telas de “Saidas” e “Entradas de Produtos e Patrimonios”,

O sistema disponibiliza as seguintes op¢oes de acesso a tela:

e Acionamento simultaneo das teclas Ctrl+T
e Menu Arquivo => Situacoes

e cone “X' da barra de ferramentas principal do sistema

|.i* Arquivo de Situagdes El = @

Cadigo HNome
005 ENTRADA

E zta situagdo movimentard o estogue do produto Eeligguis 2 el Lzt zeb.

quando azsociada a uma compra ou zaida’ | 1 - ESTOQUE j
Ordenamenta: " Mumérica v Alfabética
= ~ ) N @
M 4(r|M = _‘J ”-:“",53-
Howi Alterar Excluir Buscar B elatdrio Eechar

A caixa de checagem quando marcada fara a movimentacdo do estoque que devera ser selecionado
no campo “Estoque a ser movimentado”. Todos os estoques cadastrados na tela do “Painel de

configuracoes do Sistema” na guia “Controle de estoque” aparecerdo na tela de produtos e patrimonios
na guia “Estoque”.

Para os registros de “Situacdes” que tiverem vinculos em alguma saida ou entrada de produtos ou
patrimonios, o registro ndo podera ser excluido pois existe um relacionamento de uma situagao informada

entre uma saida e uma entrada de produto ou patriménio (“Tela de entrada de produtos e patrimonios” e
“Tela de saida de Produtos”).

14.1. RELATORIOS

O sistema disponibiliza as seguintes op¢coes de acesso ao relatoério de destinacdes de uso:

Felatdrio

Botao Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatorio => Situacoes
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-

f-ﬂ Relatdrio de Situagdes

Situacioes:

001

) |RENAN

) |REQUISICAO

(" Ordenadas por codigo

f* [Ordenadaz por Descrigdo

‘ @ Cancelar

> O]

SITUAGOES DAS ENTRADAS/SAIDAS DE PRODUTOS

001 - RENAN 5 008 - REQUISICAD - Ordenadss por Descricdo

Cadigo Descrigao Movimenta estoque Qual estoque
001 REMAM Sim 1-ESTOQUE
00z ALMOX NET 0-ESTOQUE
003 ORCAMENTO NET 0-ESTOQUE
004 SAIDA Sim 1-ESTOQUE
005 ENTRADA Sim 1-ESTOQUE
00s REQUISICAD Mao 0-ESTOQUE
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15. EMPRESTIMOS DE PATRIMONIO

Através desta tela vocé podera efetuar empréstimos de itens do patrimonio para um determinado
solicitante. O LSoft Almoxarifado + Patrimonio esta totalmente preparado para trabalhar com leitores de
codigo de barras, permitindo que vocé efetue o empréstimo de itens praticamente sem utilizar o teclado
ou o0 mouse, apenas lendo o cédigo de barras do cracha do funcionario e posteriormente lendo o codigo de
barras do item do patrimonio.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢oes de acesso a tela:
e Acionamento da tecla F5

e Menu Movimento => Empréstimo de patrimonio

=
e lIcone B==" da barra de ferramentas principal do sistema
s/ Empréstimo de patriménio - ALAVANCA ESPINA 1" X 500MM P.234 ===
~ [F9) Oltimos empréstimos f« [F10] Fila para impressao de nota
[Cédign  |Solicitante | Data| Impr.| Vencimento |Produto | Emprestadas | Devolvidas|

Realizar empréstimos

Solicitante Data Huara Yancimento
| ERE [11/08/2014 ~| [16:24 [Ml18/08/2014 ~]
_ Patrimério &5 Incluir Eit de Produtos (uantidade
| 2| |ALAVANCA ESPINA 1" X 500MM P.234 ES | 0,00

Emprestadc «

Codigo de barras
001284 | ALAV :

000007 |ALAVANCA ESPINA 1/2" X 400MM 000000000000 3 1,00—
000009 |ALAVANCA P/ TIRFOR 0000000000009 2 1,00
000010 |ALAVANCA SEXTAVADA 1" X 1,50MT 0000000000010 1 0,00
| |DDDD].2 ALICATE P/ ANEIS EXT BICO CURVO 7" 0000000000012 1 D.Dﬂﬁ
4 3

— Observagbes

J [ |[ 7 o | &

Limpar [Fa] Mota Mista Orconéncias Fechar Emprestar [F2]

¢ No painel “Realizar empréstimos” devera ser informado a identificacdo interna do solicitante ( em
codigo de barras) ou clicando na figura da lupa para buscar o registro do solicitante.

e No campo “Data”, refere-se a data do empréstimo (logicamente informada a partir da data atual)
com vencimento padrao a contar 30 dias apds o empréstimo do patrimonio limitada no campo
“Vencimento”. Mas como a informacao referente as datas é flexivel, podera o usuario definir a
data do empréstimo e a data do vencimento de acordo com seu lancamento.

e No campo “Patriménio”, informe o codigo de barras ou clique na figura da lupa ao lado para
buscar o produto.
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Clique no botao

Obs.: Os produtos com o estoque zerado, nao se tornardo disponiveis para fazer empréstimos pois
aparecera no campo onde € apresentado o nome do produto, a seguinte mensagem “(Nenhum
produto encontrado!)”.

¢ No campo “Quantidade” informe a quantidade para o empréstimo pois o a quantidade disponivel
do estoque ¢ informado neste campo. O sistema ndo permite emprestar quantidade maior que o
disponivel no estoque, neste caso envia a mensagem abaixo:

Empréstime de patrimanio - ALAVANCA P/ TIRFOR

f e 1 Quantidade supercu o limite de unidades existentes no estoque para o
W' produto 000009 - ALAVANCA P/ TIRFOR.
Para este produto restam apenas 1 unidades a serem emprestadas!

oK

e Para incluir um Kit de produtos clique na opcao - " Inclirkitde Frodutas — gors eyibida a tela de
busca rapida para localizacao do Kit desejado.

JJ Busca Rapida

Q Localizacdo Avancada de Registros no Banco de Dados

LCritéria Palavra-Chave
KIT =]
KIT CODIGOD
INSTALAC.&O Qo0o003
) f A QD000

Ap0s selecdo do Kit, informe a quantidade que sera emprestada.

- =

Empréstimo de Kit de Patriménios @
Informe a Quantidade de Kits para zer emprestado.

Cancel

Em seguida, devera ser confirmado o empréstimo de cada produto incluso do Kit. A medida que a
confirmagao é feita, o empréstimo do produto é enviado para fila de impressao de nota.

e No campo “Observacao”, podera ser anotado alguma observacao referente ao item emprestado.

Emprestar [F2]

para concluir o lancamento do empréstimo. Sera emitido uma caixa de

confirmacao informando o item a ser emprestado, o solicitante, a data do empréstimo e a data de
devolucao.
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e

Empreéstimo de patrimonio - BASE MAGNETICA Cf FURADEIRA RUKO R540 220V 22
f -~ \ Confirma o empréstima do item: 001364 - BASE MAGNETICA C/
' FURADEIRA RUKO RS540 220V
Para o solicitante: 000010 - AMADEU ROS50

Ma data de 12/08/2014, com vencimento para 19/08/2014 7

5im Mao

Ao optar por “Sim”, sera emitido outra caixa de mensagens perguntando se deseja emitir uma nota
de controle para o empréstimo efetuado.

e

Empréstimo de patrimanio - L5oft Almoxarifado

& . Empréstimo concluido com sucesso!

\__l-\l) Deseja emitir uma nota de controle para este empréstimo
e para todos os demais na fila de impressdo?

Mao imprimir nota
de controle

Mao, erwiar para

Sim. mag imprirmir
fila de imprezz3o

E Sim. imprimir bodos

=> Opg¢oes "Sim": sera impressa nota de controle conforme exemplo a seguir.

| NOTA DE EMPRESTIMO DE PATRIMONIOS

Codigo Solicitante Data Vencimento

00020316 000010 AMADEU ROSS0 12/08/2014 19/08/2014

CPF do Solicitante Departamento IDENTIFICA(}ED
MECAMICA 000000000000010

Produto Marca

001364 BASE MAGNETICA Cf FURADEIRA RUKO RS40 220V ROTHEMBERGER

Id. Patrimonio Codigo de Barras Valor Estoque total Emprestadas Devolvidas Restantes

101629 0000000001364 4.051,35 1,000 UM 1,000 0,000 1,000

Grupo Sub-Grupo Origem de Consignagdo

FERRAMEMTAS ELETRICAS [WET

Anotagdes sobre o patriménio:

N® 5érie Modelo

Devolucbes

Data Quantidade

Observagbes sobre empréstimo

Assinaturas

Aszs. do solicitante:
Confirme recebimento do empréstime do produte acima desorito nesta nota.
AMADEU ROSS0 CPF:
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=> Opcao "Nao, Enviar para fila de impressao”: o empréstimo sera enviado para fila de impressao
conforme figura abaixo.

i/ Empréstimo de patriménio EI = @

" [F9) Oltimos empréstimos (+ [F10] Fila para impressao de nota

Solicitante . Emprestadas | Devolvidas

317 (000010 - AMADEU ROS50 : AP 1,000 0,000

Realizar empréstimos

Solicitarte Data Haora Yencimenta

|DDDUlD >~ |UDDDIU - AMADEU ROSS0O |12,l’08,.|‘2014 j |09:14 ivi19/08/2014 j

_ Patriménia B Incluir Kit de Produtes [Quantidade

| o |{Nenhum produto encontrado!) | 1,000
|Cadigo [Nome |Marca |Cddigo de barras | Estogue | Emprestados |

=> Opc¢ao "Nao imprimir nota de controle": nao sera gerado nota de controle.

No painel da grade de dados “Ultimos empréstimos”, é listado os seis Gltimos empréstimos sendo que na
medida em que é efetuado um empréstimo, as informacdes do Gltimo empréstimo aparece na primeira
linha desta grade.

= Empréstimo de patrimdnio E\ [=] @
& i(F9) Ultimos empréstimos; ~ [F10] Fila para imprezzdo de nota
Solicitante .

» 000011 - ANDERSON DOS 5| 19/t 14000014 - ALIC, 1,000 0,000
00020318 |000011 - ANDERSON DOS| 12/08/2014 5| 19/08/2014|000019 - ARCO DE SERF 1,000 0,000
00020317 |000010 - AMADEU ROSS0O| 12/08/2014 M| 19/08/2014|000009 - ALAVANCA P/~ 1,000 0,000
00020316 |000010 - AMADEU ROSS0O| 12/08/2014 S| 19/08/2014|001364 - BASE MAGNET] 1,000 0,000
00020315 |000007 - ALCIONE ALVES | 31/07/2014 S| 07/08/2014|001718 - TESTE MULTIPL 1,000 0,000
00020314 (000008 - ALDO DA COSTE| 31/07/2014 S| 07/08/2014|000015 - ALICATE P/ AN 1,000 0,000

Realizar empréstimos

Solicitante Data Hera Wencimento

000011 2 ) |o00011 - ANDERSON DOS SANTOS 112/08/2014 ~| [09:20 |[¥'19/08/2014 ~|
— Patriménio K Incluir Kit de Produtos Quantidade

| 2~ |{Nenhum produto encontrado!) | 1,000
| |Cédigo [Nome |Marca |cédigo de barras | Ectoque| Emprestados|
|

15.1. BARRA DE FERRAMENTAS

B

Lirnpar [F5 L. , s ars .
S ] Botao Limpar -> Limpa os dados do empréestimo que esta sendo lancado e possibilita retirar

empréstimos ja lancados da fila de impressao.
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=

Oeoménciaz

Botdo Ocorréncias -> Possibilita lancar qualquer tipo de ocorréncia relacionado ao produto
no momento do empréstimo.

' Ocorréncias :: 000769 - MARTELO PMEUMATICO TEX 11 62 =
Liztagem dasz ocoméncias
[Crata [Ocoméncia |
Data: Ocoréncia:

12/08/2014 j

4] 40| M J = _f‘;) @

MNowvo Alterar E=c:luir

Eechar

Hata Mizta

Botdo Nota Mista -> Emite nota de controle mista para os empréstimos na fila de
impressao.

| NOTA MISTA DE EMPRESTIMO DE PATRIMONIOS |

Solicitante: 000009  ALEXANDRE DE OLIVEIRA GAETA

CPF: .
Dpto: ELETRICA
Codigo do empréstimo: 00020321 Data: 12/08/2014 Vencimento: 19/08/2014
Produto: 000399 SACAPOLIA 3 GARRAS 127/300MM
Marca: N° Série Qtde. Emprestada: 1,000
Devolugbes Data Quantidade

Ass. do solicitante:

Confirmo recebiments do empréstime do produto acima descorito nesta nota.
ALEXAMDRE DE OLIVEIRA GAETA

Solicitante: 000052  REGINALDO MIQUILING BARBOSA

CPF: .
Dpto: ELETRICA
Codigo do empréstimo: 00020322 Data: 1210812014 Vencimento: 19/08/2014
Produto: 001448 LANTERMNA 19 LED RECARREGAVEL 110V-220V
Marca: RAYOVAC N° S5érie Otde. Emprestada: 1,000
Devolugbes Data Quantidade

Ass. do solicitante:

Confirmo recebiments do empréstime do produto scima descrito nesta nots.
REGINALDO MIQUILING BARBOSA
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15.2. RELATORIO

Acesso pelo menu Relatérios => Empréstimo de patrimonios

Na tela do relatério temos diversas opcoes de filtro separadas em abas:

Empréstimos

Tipos de Empréstimos
Solicitante/Produto
Grupo/Subgrupo

=> Empréstimos

Relatéric dos Empréstimos de Patriménios

| Tipos de Empréstimog | Solicitante # F'ru:u:lutu:ul Grupo £ Sub-GrupDI

=n Bl ™=

Cod. Empréstimo Mome do zolicitante do empréstimo

| S |

a

| » |

Drata:

|30/11/2011 | @ |1z/08/2014 |

Wencimento:

|30/12/2011  ~| 2@ |19/08/2014 |

Tipo de relatdrio:
IListagem Completa de Empréstimos/Devolugtes j

E Texto
Filtragem

=> Tipos de Empréstimos

| @ LCancelar

o

Relatdrio dos Empréstimos de Patrimdnios

E=mEcR~=}

Empréstimos | Tipos de Empréstimos I Solicitante / F'ru:udutu:-l Grupo / Sub-GrupDI

Filtragens:

Todos sem

Vencidos e
Vencidos e
A vencer e
A vencer e

Todos os empréstimos
Todos os vencidos
Todos a vencer

wvencimento

Todos devolvidos
Todos ndo devolvidos

devolvidos
nao devolvidos
devolvidos
nao devolvidos

Sem vencimento e devolvidos
Sem vencimento & ndo devolvidos

44



Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

=> Solicitante/Produto

l%Flv.=.~|at|5rri|:ru::h:n-sEm|:]-rvéstim|:|-su::lv.=_~F"atrimﬁrnius E =] @

Empréstimusl Tipos de Empréstimos | Solicitante / Produto l Grupa ¢ Sul:u-Grupu:ul

Solicitante:
|DDDDDE -~ |DDDDDS - ADRIANC DE CASTRO RODRIGUES

Departamento:

|{Tndus os departamentos!) j

[ Somente emprézstimos de Equipamenta de Protec3o Individual - E.P

Praoduto;

Semelhan;a entre nomes de produtos;

=> Grupo/Subgrupo

l%Flvalatr.‘trit:hv::lt_'hsEm|::trv.=':stimt_15t:leF'atrirn»ftnit:ts E (=] @

Empréstimus] Tipos de Empréstimos | Solicitante / Produte | Grupo / Sub-Gupo l

Grupo

Sub-Grupo

Tipos de Relatérios

» Listagem Completa de Empréstimos/Devolucées

FICHA COMPLETA DE EMPRESTIMOS

Empréstimo 00000001 & 00020228 — Data 20/11/2011 & 12/08/2014 - Vencimento: 300122011 a 19/08/2014

Cadigo Solicitante Data Vencimento

Produto Unid. Estoque total Emprestadas Devolvidas Restantes Saldo

Dbservagbes

00020328  000000000000049 MAURICIO PINHO BRANDAO 12/0812014  19/08/2014 0
96406 MANGUEIRA P/ JATO DE AREIA 17 200 UM 1,000 1,000 0,000 1,000

00020327  000000000000049 MAURICIO PINHO BRANDAD 12/0812014  19/08/2014 0
a7585 MANGUEIRA AR 300 P31 1516 UM 1,000 1,000 0,000 1,000

00020326 000000000000058 REGINALDO MIQUILINO BARBOSA 12/0812014  19/08/2014 0
97444 BOMBA HIDRAULICA MANUAL SIMPLE UM 1,000 1,000 0,000 1,000

» Listagem Resumida de Empréstimos/Devolucées
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LISTAGEM RESUMIDA DE EMPRESTIMOS

Empréstimo 00000001 a 00020328 — Data 20/11/2011 & 12/08/2014 - Vencimento: 20/12/2011 a 12/08/2014

Codigo Data Solicitante Produto

Unid. Venc. Emprestadasz Devolvidaz Restantes
00020328 12/08/2014 000043 MAURICIC PINHO BRANDAD 28408 MANGUEIRA P/ JATO DE ARELA 17 20M

UM 190/08/2014 1,000 0,000 1,000
00020327 12/08/2014 000043 MAURICIO PINHO BRANDAC 87585 MANGUEIRA AR 200 PSI| 15/M18™

UN 19/08/2014 1,000 0,000 1,000
00020226 12/08/2014 000058 REGIMNALDO MIQUILING BARBOSA oT444 BOMBA HIDRAULICA MAMUAL SIMPLES 2200

LM 19008/2014 1,000 0,000 1,000

» Declaracao de recebimento de E.P.I.

CONTROLE DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL - E.P.I

Responsavel:
Obra: Fungao:
Emprést. Produto Marca Qtde. Data
Declaro ter recebido oz eguipamentes de protegdo individual scima relacionades e estar cients que devo:
1. Usdo chrigatoriaments & constaments;
2. Responsabilzar-me pels guards & conservagso;
3. Comunicar quaisquer slterapies nos mesmos, solicitando troca imediata;
4. Devolvédes sempre no ato da troca e demissao;
5. Ser penalizado de scorde com a lei vigente, com adverténcia, suspens3o & justa causa o350 ndo cumprs a5 normas sobre o uso dos EPI'S;
6. Comprometo-me a utilizar oz EPI'S fornecidos pela empresa & ndo alterar suss caracten sticas;
T. Declaro ter recebido treinamento para o coneto use dos EPI'S utilizados.

==. do solicitants:

Cionfirmo recebimento dofs) produtos) scima descritofs).

Os empréstimos dos patrimbnios efetuados nesta tela poderdo ter suas devolucées feitas na tela de

“Devolucgbes de produtos emprestados”.
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16. DEVOLUCAO DE PATRIMONIOS EMPRESTADOS

Na tela de devolucao de itens do patrimonio vocé podera filtrar os itens emprestados para um
determinado solicitante e a partir dai iniciar a devolucédo dos itens, possibilitando a devolucao parcial ou
integral dos itens emprestados. Esta tela também permite a utilizacao do leitor de codigo de barras.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:
e Acionamento da tecla Fé6

e Menu Movimento => Devolucao de patriménio
e lcone -—‘/ da barra de ferramentas principal do sistema

Todos os itens emprestados na tela de “Empréstimo de Patriménio”, serdao apresentados na grade de
dados da tela de “Devolucao de patrimonios emprestados”.

| Develugdes de patriménios emprestados @

. Y
J N ! 4|96406 001247 - MANGUEIRA P/ A
00020327 (000049 - MAURICIO PINHO | 12/08/2014 M| 18/08/2014 |87585 001298 - MANGUEIRA AR 30| —
00020326 |000058 - REGINALDO MIQU| 12/08/2014 S| 19/08/2014 |97444 001580 - BOMBA HIDRAULD
00020325 |000058 - REGINALDO MIQU| 12/08/2014 5| 19/08/2014 000012 000012 - ALICATE P/ ANEIS
00020324 (000082 - BRUNO FERREIRA | 12/08/2014 5| 158/08/2014 |78027 000769 - MARTELO PNEUMA
00020323 |000076 - CARLOS ALBERTO| 12/08/2014 S| 19/08/2014 10001007 001305 - SOQUETE DE IMPE
00020322 |000058 - REGINALDO MIQU| 12/08/2014 S| 19/08/2014 |FOSPO0S 001446 - LANTERMNA 19 LEC
00020321 (000009 - ALEXANDRE DE QI 12/08/2014 5| 158/08/2014 |81508 000399 - SACA POLIA 3 GA
00020320 |000018 - CLEVERTON MOHR| 12/08/2014 5| 19/08/2014 (93112 001459 - CABO SOLDA 50M
00020319 |000011 - ANDERSON DOS 5| 12/08/2014 S| 19/08/2014 | 000014 000014 - ALICATE P/ ANEIS
00020318 (000011 - ANDERSON DOS 5| 12/08/2014 5| 158/08/2014|000019 000019 - ARCO DE SERRA 1
00020317 |000010 - AMADEU ROS50 12/08/2014 5| 19/08/2014 | 000009 000009 - ALAVANCA B/ TIRI
00020316 |000010 - AMADEU ROSS0 12/08/2014 S| 19/08/2014 101629 001364 - BASE MAGNETICA| o
« | [
— Salicitante [~ Data
| 20| |12/08/2014 |
_ Produta &2 Incluir Kit de Produtos Quantidade
| 201 | 1,000

— Obzervaghes do empréstimo

|| @ ||| Q| o | w

Limpar [FE] Mata Mizta Mata Transf. Dcanéncias Fechar Tranzkerir [F4] Devalver [F2]

Para filtrar os registros, escolha o solicitante clicando na figura da lupa e selecionando na caixa de
busca rapida, o nome do solicitante. Faca 0 mesmo para o produto. Entdo, sera filtrado todos os
empréstimos referentes ao solicitante e ao produto. Se preferir filtrar os solicitantes e produtos por uma
data, escolha uma data de empréstimo e tecle enter para listar todos os itens emprestados e para quais
solicitantes naquela data ao selecionar a data e teclar enter. Se desejar filtrar somente pela data, sem
que seja especificado um solicitante e produto, sera listado todos os solicitantes e todos os produtos
referentes aquela data ao selecionar a data e teclar enter.

Feita a filtragem, agora o usuario podera fazer a devolucao do item emprestado. Na grade de dados
selecione o registro que equivale ao empréstimo de item a ser devolvido dando um clique na linha do
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registro e em seguida clique no botdo “Devolver” ou ainda o usuario podera teclar “F2”. Sera emitido uma

caixa de confirmacao:

-

Devolugdes de patrimdnios emprestados

'e' Confirma a devolugio de

1 unidade(s) dais) 1 unidade(s) atualmente emnprestada(s)
Do itern: 000009 - ALAVAMCA P/ TIRFOR
Ao solicitante: 000010 - AMADEU ROSS0

Ma data de12/08/2014 vencimento em 19/08,/2014 #

Sim

Ao optar por “Sim”, sera emitido outra caixa de mensagens perguntando se deseja emitir uma nota

de controle para a devolucao.

e

Devolugdo de patrimdnio - LSoft Almoxarifado

L

Sim. mag imprimir
apenas deste

Devolucdo concluida com sucesso!

Deseja emitir uma nota de controle para esta devolucgdo
e para todas as demais na fila de impressdo?

Mao, erviar para

fila de impress3o de controle

‘ MNEo imprimir nota

‘ Sim, imprimir todog

=> Opg¢des "Sim": sera impressa nota de controle conforme exemplo a seguir.

| NOTA DE EMPRESTIMO DE PATRIMONIOS

N® Série

Codigo Solicitante Data Vencimento
00020323 000076 CARLOS ALBERTO FERREIRA 12/08/2014 19/08/2014
CPF do Solicitante Departamento IDENTIFICAGCAC
EC PRODUCAO COoo0000000007E6
Produto Marca
001205 SOQUETE DE IMPACTO 46MM X 3/47
Id. Patrimonio Codigo de Barras “Valor Estoque total Emprestadas Devolvidas Restantes
10001007 0000000001305 170,00 1,000 UM 1,000 1,000 0,000
Grupo Sub-Grupo Origem de Consignagéo
Mio
Anotagdes sobre o patrimonio:
Modelo

Devolugbes

Data

1200872014

Quantidade

1,000

Observagbes sobre empréstimo

Assinaturas

Ass. do almoxarife:

Ass. do solicitante:

Confirme devolugic do produto scima desorito nesta nota.
SATS . COM.BR ... LSOFT INFORMATICA

Confirmo recebimento do empréstimo do produto acima desorito nesta nota.
CARLOS ALBERTO FERREIRA

CPF:
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=> Opg¢do "N&do, Enviar para fila de impressdo": o empréstimo sera enviado para fila de impressao
conforme figura abaixo.

-

|+ Develugdes de patriménios emprestados @

[F9) Patriménios emn Ermpréstimo | [F10] Fila para imprezs3o de nota l [F11] Fila para impresz3o de nota de transferéncial

|cédige  |Solicitante [ Data| Imp.| vencimento|Produto | Emprest.| Devol.|
00020207 |000010 - AMADEU ROSSC| 27/06/2014 M| 04/07/2014|000048 - CABO EXT. PP 31

000010 - AMADEU ROS5C| 12/ : ! 1141001364 - BASE MAGNETIC!

=> Opc¢ao "Nao imprimir nota de controle": nao sera gerado nota de controle.

16.1. BARRA DE FERRAMENTAS

P

Limpar [F5
Limpar (F5) Botao Limpar -> Retira devolucées da fila de impressao.

Dcorménciaz

Botdo Ocorréncias -> Possibilita lancar qualquer tipo de ocorréncia relacionado ao produto
no momento da devolucao.

' Ocorréncias :: 000769 - MARTELO PMNEUMATICO TEX 11 62 [
Liztagem das ocoréncias
[Data [Ocoméncia |
D ata: Ocarréncia:
12/08/2014 ~| .

L NI N J % _"ﬁ @

MNawva Alterar E mluir Fechar

Hata Mizta

Botdo Nota Mista -> Emite nota de controle mista de empréstimos para as
devolugdes/transferéncia na fila de impressao.
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I NOTA DE TRANSFERENCIA DE EMPRESTIMO DE PATRIMONIOS

Solicitante: 000003 LUCAS DA SILVA VALENTE

CPF: 008.112.159-89
Dpto: TECNICO
Cédigo do empréstimo:00020330  Data: 13/08/2014 Vencimento: 20/08/2014
Produto: 001298 MANGUEIRA AR 300 PSI 15/16°
Marca: N*® Série Qtde. Emprestada 1,000
Devolugoes Data Quantidade
== 1208/2014 ==

Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO PINHO BRANDAO

" 12/08/2014 =
Emprestimo transfetido de: 000082 - BRUNO FERREIRA MAIA RODRIGUES

Ass Co solicitante
Confermo recebimento do empréstimo do produto acima Cescrito nesta nota
LUCAS DA SILVA VALENTE 008.112.159-89

]
=

Tranzfernr [F4] . o . . ;.. . .
Botdo Transferéncia -> Para transferir um empréstimo, selecione na grade o item a ser

transferido e clique no botdo “Transferir” ou ainda, tecle “F4”. Sera apresentada a tela de “Transferéncia
de empréstimo”:

e ~

i Transferéncia de empréstimo IEI

Localizag&o do Solicitante [Cadigo, |dentificagdo ou Mome]:

[ » 14
Mome do zolicitante localizado:

“Yencimento:

Obzervagio:

FEE 13/08/2014 =F* -

Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO
PINHO BRANDAO .

‘@Eancelar ‘ Ok @ |

e Informe o codigo ou a identificacdo ou o nome do solicitante ou se preferir clique na figura da lupa
ao lado para fazer a busca rapida. Este novo solicitante € a pessoa para a qual sera transferida o
empréstimo.

¢ No campo “Vencimento”, podera permanecer a mesma data ou marcar uma nova data para o
vencimento do empréstimo. No campo “Observacao”, nao € necessario digitar alguma informacao
pois o sistema preenche automaticamente.

e No campo "Observacao" sera mostrado a data da operacao, e a informacéo de qual o solicitante foi
ou esta sendo transferido o empréstimo.
Para concluir a transferéncia, clique no botdao Ok” para aceitar as informagdes. Sera emitido uma caixa de
confirmacao da transferéncia.
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Se o usuario optar por “Nao”, sera cancelado o processo da transferéncia do patrimonio

-

Devolugdes de patrimdnios emprestados

'-6-' Confirma a transferéncia de

1 unidade(s) da(s) 1 unidade(s) atualmente emprestadais)

Do itern: 001298 - MAMGUEIRA AR 200 PSI15/16"

Do solicitante: 000049 - MAURICIO PINHO BRANDAD

Para o seolicitante: 000082 - BRUMNO FERREIRA MALA RODRIGUES

Ma data de 12/08/2014 com vencimento para 20/08/2014 7

emprestado, se optar por “Sim” novamente, sera emitida outra caixa de confirmacao de emissao de nota
de controle de empréstimos de patrimonios.

o

Transferénia do empréstime de patriménio - Lsoft Almoxarifado

e . Transferéncia concluida com sucesso!
J\I) Deseja emitir uma nota de controle para esta transferéncia
e para todas as demais na fila de impress3o?

M3 imprimir nota
de controle

Mo, enwiar para

Sim, mas imprimir
fila de impress3o

Sim. imprimir todosz

apenas deste

=> Opgbes "Sim": sera impressa nota de controle de empréstimos de patrimonios conforme exemplo a
seguir.
| NOTA DE EMPRESTIMO DE PATRIMONIOS |
Codigo Solicitante Data Vencimento
00020329 000082 BRUNO FERREIRA MAIA RODRIGUES 1308/2014 | 20/08/2014
CPF do Solicitante Departamento IDENTIFICA;&O
MECAMNICA 0o0000000000082
Produto Marca
001298 MAMGUEIRA AR 200 P31 15/M16"
Id. Patrimdnio Codigo de Barras Valor Estoque total Emprestadas Devolvidas Restantes
87585 0000000001295 67,20 1,000 UM 1,000 0,000 1,000
Grupo Sub-Grupo Origem de Consignagdo
MAMGUEIRAS Mo
Anotagdes sobre o patrimonio:
N°® Série Modelo

Devolugbes

Data Quantidade

Observagbes sobre empréstimo

3082014 * .
Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO PINHO BRAMNDAO

Assinaturas

Ass. do sclicitante:

Confirmo recebimento do empréstimeo do produto acima desorito nesta nota.

BRUNO FERREIRA MAIA RODRIGUES CFF:

=> Opc¢ao "Nao imprimir nota de controle”: ndo mesmo efetuado a devolucao, ndo sera emitido a nota de

controle.
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=> Opcao "Nao, Enviar para fila de impressao”: o empréstimo sera enviado para fila de impressao

conforme figura abaixo.

Nas observacoes podemos ver informacoes referente a transferéncia do empréstimo.

|/) Devolugdes de patriménios emprestados

[F4] Patrimdnios em Empréstimol [F10] Fila para impreszdo de nota

¢ [F11] Fila para impress3o de nota de ansferéncia

Cadi Solicitante

ento |Produto

VANGUEIRA AR 3

Emprest. Devol.

— Salicitante [ Data
| 20| |13/08/2014 ~|
_ Produto &2 Incluir Kit de Produtos [uantidade

| 1,000

— Observagdes do emprésting

=== 13/08/2014 ===

Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO PINHO BRANDAD

F*® 13/08/2014 ===

J || &

Limpar [FE] Mata Mizta

"

Maota Transf.

v

Dcanéncias

m

Q|| < || W

Fechar Tranzkerir [F4] Devalver [F2]

52



Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

17. EMPRESTIMOS ANTERIORES

Através desta tela, é possivel pesquisar, transferir, devolver, alterar, excluir, dar baixa (saida de
patrimonio), emitir nota, relatorios e até mesmo fazer uma filtragem na grade de dados como por
exemplo, de empréstimos vencidos, a vencer, todos sem vencimento...

O usuario também podera utilizar o ordenamento para melhor organizacdo em visualizacdo dos
registros, pelo cddigo ou pelo solicitante ou pela data ou pelos produtos ou pelo vencimento.

O sistema disponibiliza as seguintes opcdes de acesso a tela:

e Acionamento da tecla Ctrl+E

e Menu Movimento => Empréstimos anteriores

Q Arquivo de Empréstimos Anteriores

Agui vocé encontrara detalhes de todos os empréstimos realizados anteriormente, inclusive os agueles em que todas as

-

X5

unidades ja foram devolvidas. Também podera realizar novos empréstimos, devolugdes ou transferéncias de patrimdnios.

Solicitante .| Wencimento |Produto Devoly «
» N| 20 014 |0D012¢ 1,000 0,00

000082 - BRUNC FERREIRA 13/08/2014 S| 20/08/2014|001298 - MANGUEIRA AR 3C 1,000 1,00
00020328 |000049 - MAURICIO PINHO 12/08/2014 S| 19/08/2014 (001247 - MANGUEIRA P/ 147 1,000 1,00
00020327 |000045 - MAURICIO PINHO 12/08/2014 5| 19/08/2014|001298 - MANGUEIRA AR 3C 1,000 1,00
00020326 |000058 - REGINALDO MIQU.| 12/08/2014 S| 19/08/2014|001680 - BOMBA HIDRAULIL 1,000 0,00
00020325 (000058 - REGINALDO MIQU:| 12/08/2014 5| 19/08/2014 (000012 - ALICATE P/ ANEIS 1,000 0,00
00020324 |000082 - BRUNC FERREIRA 12/08/2014 S| 19/08/2014 (000769 - MARTELO PNEUMA 1,000 0,00
00020323 |000076 - CARLOS ALBERTO | 12/08/2014 S| 19/08/2014|001305 - SOQUETE DE IMPA 1,000 1,00
00020322 |000058 - REGINALDO MIQU.| 12/08/2014 S| 19/08/2014 |001446 - LANTERNA 19 LEC 1,000 0,00
00020321 (000009 - ALEXANDRE DE OL| 12/08/2014 S| 19/08/2014 (000399 - SACA POLIA 3 GAl 1,000 0,00
00020320 |000018 - CLEVERTON MOHR| 12/08/2014 S| 19/08/2014|001459 - CABO SOLDA 50M 1,000 0,00
00020319 |000011 - ANDERSON DOS S| 12/08/2014 N| 19/08/2014|000014 - ALICATE P/ ANEIS 1,000 1,00
00020318 (000011 - ANDERSON DOS 5| 12/08/2014 5| 19/08/2014 (000019 - ARCO DE SERRA 1 1,000 0,00
00020317 |000010 - AMADEU ROS50 12/08/2014 S| 19/08/2014|000009 - ALAVANCA P/ TIRF 1,000 1,00
00020316 |000010 - AMADEU ROS50 12/08/2014 S| 19/08/2014|001364 - BASE MAGNETICA 1,000 1,00
00020315 |000007 - ALCIONE ALVES 31/07/2014 5| 07/08/2014 (001718 - TESTE MULTIFLO 1,000 0,00
00020314 |000008 - ALDO DA COSTA L| 31/07/2014 5| 07/08/2014|000015 - ALICATE B/ ANEIS 1,000 0,00
00020313 |000094 - ACACIO BARRETOQ| 31/07/2014 N| 07/08/2014|000011 - ALICATE P/ ANEIS 1,000 1,00
00020312 (000094 - ACACIO BARRETO| 31/07/2014 5| 07/08/2014 (000009 - ALAVANCA Pf TIRF 1,000 0,00
00020311 |000081 - IGHOR EDUARDO 23/07/2014 S| 30/07/2014 (000311 - GARRA NEGATIVA 1,000 1,00
00020310 |000081 - IGHOR EDUARDO 23/07/2014 S| 30/07/2014|000311 - GARRA NEGATIVA 1,000 0,00

00020309 |000081 - IGHOR EDUARDO 23/07/2014 S| 30/07/2014|000311 - GARRA NEGATIVA 1,000 1,00 .

| v

Ordenamenta; ¢ Cadigo " Solicitante  ©* Data " Produtos O Yencimento Filtro: |(Sem Filtra) ﬂ

= e = B j @ y‘-) Gl 2
wapl| B2 || || Y]] £ Z | <2 @
Emprestar | | Transfenr | | Devolwer Alterar E pluain Saida Bugcar Mota Belatdrio Fechar

Para melhor manipulacao das informacoes, utilize o filtro e a opcao de ordenamento para organizar
e visualizar melhor os dados na grade de dados.

Opcoes de filtro:

Todos vencidos e devolvidos:
Todos a vencer e devolvidos:

Todos os vencidos: lista todos os empréstimos vencidos.

Todos a vencer: lista todos os empréstimos a vencer.

Todos devolvidos: lista todos os empréstimos devolvidos.

Todos nao devolvidos: lista todos os empréstimos nao devolvidos.
Todos vencidos e devolvidos: lista todos os empréstimos vencidos e devolvidos.
Todos vencidos e ndo devolvidos: lista todos os empréstimos vencidos e ndao devolvidos.
Todos a vencer e nao devolvidos: lista todos os empréstimos a vencer e nao devolvidos.
lista todos os empréstimos vencidos devolvidos.
lista todos os empréstimos a vencer e devolvidos.
Todos a vencer e nao devolvidos: lista todos os empréstimos a vencer e nao devolvidos.

53



Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

e Todos sem vencimento e devolvidos: lista todos os empréstimos sem vencimento e
devolvidos.

e Todos sem venc. e ndao devolvidos: lista todos os empréstimos sem vencimento e nao
devolvidos.

17.1. BARRA DE FERRAMENTAS

Botdo Emprestar -> Abre a tela de empréstimo. Ao concluir o empréstimo, voltara a tela de
“Empréstimos anteriores”.

Tranzferir

Botdo Transferir -> Para transferir um empréstimo, selecione o registro referente ao
empréstimo e clique no botdao “Transferir”. Um empréstimo ndao podera ser transferido se ja tiver sido
devolvido. Caso contrario, sera apresentado a tela de “Transferéncia de empréstimo”. Informe o
solicitante e data de vencimento.

[+ Devolugdes de patriménios emprestados 29

[F3] Patriménios em Empréstima | (F10) Fila para impress3o de nota l [F11] Fila para imprezs3o de nota de transferéncia

.| Wencim Em

MANGUEIRA AR 3(

Eaal - . = -
i'=- Transferéncia de empréstimo @

Lozalizacdn do Salicitante [Cadigo, [dentificacio au Naome):

Mome do solicitante localizado:

Wenzimenta:

|

- Obgemagao:
— Solicitante ———————————— | oa s 13/08/2014 === nlll = v Data
000003 Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO 13/08/2014 ~
— Produto PINHO BRANDAO i Guantidade
lo01298 = | 1,000
— Observacdes do empréstimo —— ‘ @ Eageaay ‘ g8 @ ‘
=== 13/08/2014 === — -
Empréstimo transferido de: 000049 - MAURICIO PINHO BRANDAQ =
=== 13/08/2014 === =
) .'-"-"-‘- - ﬁ_‘! L
d || & || & || 2 Q| | w
Limpar [F&] Mota Migta Mota Transf, Qcoméncias Fechar Tranzferir [F4) Drevvobver [F2)

Devalver

Botdo Devolver -> Para devolver algum empréstimo de patriménio, selecione a linha do registro
do empréstimo a ser devolvido e clique no botdo “Devolver”, sera chamado a tela de “Devolucoes de
Patrimonios Emprestados” ( vista no topico “14 Tela de Devolucdes de patrimonios emprestados”). Faca
sua opcao de devolver ou transferir o patrimonio. Caso nao faca a filtragem, se o usuario tentar devolver
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algum patrimonio ja devolvido, sera emitido uma caixa de mensagem avisando que todos os produtos do
empréstimo ja foram devolvidos.

Alterar

Botao Alterar -> Para alterar um registro, selecione o registro a ser alterado e clique no botao
“Alterar” ou dé clique duplo no registro a ser alterado. Sera apresentada a seguinte tela de Alteracao:

E Emnpréstimos de Patrimdnios :: Alteragdo EI =] @
Detalhes do empréstimo
Cadign Salizitante
|C|C|C|2C|331 000009 - ALEXANDRE DE OLIVEIRA GAETA

Praduta Impresso
1000007 - ALAVANCA ESPINA 1/2" X 400MM EE -
Data Wencimento Emprestadas Devolvidas Restantes

113/08/2014  I¥i20/08/2014 ~+| | 2,000 1,000 | 1,000

Devolugoes

[uantidade devolvida

1.000

2 QO

Estarnar Devalugio Cancelar F2 - Grawvar

Caso o registro referente ao empréstimo de patriménio teve devolucado parcial, ao tentar alterar o
registro, sera listado na grade de “Devolucdes”, as devolugdes referentes aquele empréstimo.

Caso o registro referente ao empréstimo do patriménio ndo listar devolucbes na grade de
devolugoes, € sinal de que aquele produto ou patrimonio se encontra emprestado na sua totalidade.

Para estornar uma devolucao, aponte na grade de devolucoes o registro a ser estornado e clique no
botao “Estornar Devolucédo”. Sera estornado os item de patrimonio ja devolvido.

2/
=
E gcluir - . . . . . . .
Botdo Excluir -> Para excluir um registro de um emprestimo, selecione a linha do registro e
clique no botdo “Excluir”. Sera perguntado sobre a confirmacao da exclusdo do registro. Tenha cuidado

pois a acao de excluir é irreversivel, o usuario nao tera como recuperar o registro apagado.
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e

Saida
Botao Saida -> Para transformar um empréstimo de um patrimonio em uma saida, selecione o

registro desejado e clique no botao “Saida”. Optando por sim, a quantidade de unidades informada fara a
movimentacao da saida do estoque do patrimonio. Sera emitida uma caixa de confirmacao.Esta acao é
irreversivel uma vez que o usuario optar por clicar no botao “Sim”.

L
Mata L. .
— Botao Nota -> Para emitir nota um registro de empréstimos efetuados, aponte no registro que
deseja que seja emitido a nota e clique no botao “Nota”. Sera emitida a nota de “Empréstimos de

Patrimonios”.

Botao Relatorio -> Abre a tela do “Relatorio dos Empréstimos de Patrimonios”. (vista no item
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18. MOVIMENTACOES AVULSAS DE ESTOQUE

Esta tela é utilizada para pesquisa de produtos do estoque, possibilitando excluir um produto do estoque

ou até mesmo todos os produtos que estdo sendo exibidos na tela.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢oes de acesso a tela:

e Acionamento da tecla Ctrl+V

e Menu Movimento => Movimentacdes Avulsas

5| Administracdo de Movimentages Avulsas de estoque

[Fd] Produto

Ti Quantida «
000006 \DEIRA BI-PARTIDA MA|AB . EIRA BI-PARTIDA ! E

000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA|ABRACADEIRA BI-PARTIDA | 12/12/2011 |5 1 - ESTOQUE g
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA M2|ALICATE P/ ANEIS EXT BICC| 12/12/2011|E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA|(S 20/06/2013 |5 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA|G 20/06/2013 |E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA|2 06/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA|16 10/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA(10 15/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA(10 15/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000006 ABRACADEIRA BI-PARTIDA MA(2 18/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
0005389 ADAPTADOR FEMEA 1" MACHO |ADAPTADOR 23/02/2012 |E 1 - ESTOQUE
000590 ADAPTADOR FEMEA 3/4"" MAC |ADAPTADOR 23/02/2012 |E 1 - ESTOQUE
001234 ALAVANCA ESPINA 1" X 500MN (2 18/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
0oooavy ALAVANCA ESPINA 1/2" X 4000 |ALAVANCS ESPINA 12/12/2011 |E 1 - ESTOQUE
0oooavy ALAVANCA ESPINA 1/2" X 40002 18/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000008 ALAVANCA P/ MANEID MANUAL | ALAVANCA P/ MANEIO 12/12/2011 |E 1 - ESTOQUE
000008 ALAVANCA P/ MANEID MANUAL |1 20/06/2013 |5 1 - ESTOQUE
000003 ALAVANCA P/ MANEID MANUAL (1 06/07/2013 |E 1 - ESTOQUE
000009 ALAVANCA P/ TIRFOR ALAVANCA PARA TIRFOR 12/12/2011 |E 1 - ESTOQUE
000009 ALAVANCA P/ TIRFOR 3 26/07/2013 |5 1 - ESTOQUE

000010 ALAVANCA SEXTAVADA 1" ¥ 1 |ALAVANCA SEXTAVADA 12/12/2011 |E 1 - ESTOQUE -

« | O

Ordenamento:  ©* Produto " Data " Descrigdo " Quantidade Saldo: 2.070,000

- L
- A -
14| » M :J :J g 2 @
Emcluir Encluir Todos Filtragem Belatdrio Eechar

18.1. BARRA DE FERRAMENTAS

Excluir Todos

Eiltragem

Botao Excluir: Exclui a movimentacao avulsa do produto selecionado.

Botéao Filtragem: Possibilita filtrar por um determinado tipo de produto.

Botdo Excluir Todos: Exclui todas a as movimentacoes avulsa de todos produtos listados.
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Filtragem das Movimentagdes avulsas

Produto:

000008, |{Prndut0 ndo localizado!)

Drata

112/12/2011  ~| @ |13/08/2014  ~|
Tipo: Cual estogque:;
(TODOS) - (TODOS) M

Dezcrigin:

Somente este produto sera apresentado na tela:

‘ @ Cancelar

Ok

Q|

(=3 Administracie de Movimentagies Avulsas de estoque

[F4] Praduta

000002 e |{Produto ndo localizado!)

Quantidade

000008 ALAVANCA P/ MANEID MANUAL | ALAVANCA P/ MANEIOD 2011 |E 1 - ESTOQUE 2
000008 ALAVANCA P/ MANEIO MANUAL|1 20/06/2013 |5 1 - ESTOQUE 1
000008 ALAVANCA P/ MANEIO MANUAL|1 06/07/2013 |E 1 - ESTOQUE 1

18.2. RELATORIO

O sistema disponibiliza as seguintes opcdes de acesso ao relatério de produtos e patrimoénios:

Helatano

. Botao Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatorio => Movimentagdes Avulsas de Estoque
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.%RelatériodasMovimentagﬁesAwlsasdeEstcrque E =] @

Produtos:

001713 ,J [ASD
a

001719, |GRAXA

Data:

101/07/2014 ~| ® |13/08/2014 ~|
Tipo:

f+ Entrada (" Saida

Tipo de Relatdrio:

Listagem das Movimentacgdes Avulsas j

‘ @ LCancelar ok @ ‘

Tipos de Relatoério:

=> Listagem de movimentagoes avulsas

LISTAGEM DAS MOVIMENTAGOES AVULSAS DE ESTOQUE

Predute: 001712 - ASD a2 001719 - GRAXA, - Data: 01/07/2014 a 12/08/2014 - Tipo: Entrada

Data Produto Unid. Estoque movimentado Quantidade UHimo Valor  ValorTotal

11/07/2014 001718 - TESTE MULTIPLO UM 1-ESTOQUE 1,000 RS 0,00 RS 0,00

17/07/2014 001715 - PATRIMONIOPATRIMOMIOPATRIMOE LM 1-ESTOQUE 2,000 RS 0.00 RS 0,00
Quantidade total: 3,000 R% 0,00 R% 0,00

=> Listagem de movimentacoes avulsas de estoque por produto

MOVIMENTAGOES AVULSAS DE ESTOQUE POR PRODUTO

Produto: 001712 - ASD a2 001719 - GRAXA - Data: 01/07/2014 2 12/08/2014 - Tipe: Entrads

Produto: 001715 - PATRIMOMIOFATRIMOMNICPATRIMONIOPATRIMOMNIOPATRIMONIOPATRIMONIOPATRIMONIOPA” Unid.: UM

Data QualEstoque Quantidade Descrigdo
17/07/2014  1-ESTOQUE 2,000 123

Sub-Total: 2,000

Produto: 0017158 - TESTE MULTIPLO Unid.: UM

Data QualEstoque Quantidade Descrigio
11/07/2014  1-ESTOQUE 1,000 1

Sub-Total: 1,000

Total Geral: 3,000
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=> Movimentac¢oes avulsas de estoque por produto e estoque

MOVIMENTAGOES AVULSAS DE ESTOQUE POR PRODUTO E ESTOQUE

Produto: 001712 - ASD a 001719 - GRAXA - Data: 01/07/2014 & 12/08/2014 - Tipo: Entrada

Produto: 001715 - PATRIMONIOPATRIMONIOPATRIMOMIOPATRIMONIOPATRIMONIOPATRIMONIOPATRIMOMIORPAT Unid.:  UN
Qual Estoque: 1-ESTOQUE

Data Descrigdo Quantidade

17/07/2014 123 2,000

Sub-Total para 1 - ESTOQUE: 2,000

Sub-Total: 2,000

Produto: 001718 - TESTE MULTIPLD Unid.: UM
Qual Estoque: 1-ESTOQUE

Data Descrigio Quantidade

11/07/2014 1 1,000

Sub-Total para 1 - ESTOQUE: 1,000

Sub-Total: 1,000

Total Geral: 3,000
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19. COMPRAS (ENTRADAS DE PRODUTOS E PATRIMONIOS)

Esta tela é utilizada para lancar todas as compras efetuadas. Através do lancamento de uma compra

o0 usuario estara lancando no estoque os produtos adquiridos.

Através desta tela vocé podera efetuar o lancamento das compras, ou seja, vocé fara a entrada das
notas fiscais. A tela possui uma organizacao facil e objetiva, permitindo até mesmo que vocé acesse
rapidamente a tela de cadastro de itens para cadastrar um novo item. Apos digitar os itens adquiridos o
sistema efetua a entrada em estoque e o vinculo dos produtos com o fornecedor. Permite também a

emissao de um comprovante da compra e relatorios diversos.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢oes de acesso a tela:
e Acionamento da tecla F7

e Menu Movimento => Entrada de Produtos

oL
e lcone --J da barra de ferramentas principal do sistema.

Listagem das compras efetuadas

| |11/07/2014  ~| |31/07/2014  ~| |(Todas as situacdes)

v I Aalar

Cddigo  |Fornecedor Valor Total [N® Doc./N.F.

Data Situacdo

000001 |TESTE 1.339,98
| Al 000002 |TESTE 236,50(123

11/07/2014 001

-

) Compras [Entradas de produtos e patriménios] E\ =] @
Filtragem Rapida
Formecedor Mata Fizcal N2 DOrdenamento:
| )| | C o
) " Fomecedor
M® da Compra D ata Inicial [rata Final Situagao O Ladleps

(=5 1 jm
| < » [ J = 2/ > & || &
Alterar

MNova Excluir Buscar Mata Relatario

-

Linpar Financeiro

A

Filtro Avancado Fechar

Para adicionar os dados de uma nova compra, clique no botao “Novo”. Sera exibida a tela de “Lancamento

de Itens de Compras”.

61



Manual de Usuario :: LSoft AlImoxarifado :: http://www.LSoft.com.br

"7 Langamento de Compra EI =] @
LCadigo Avaliagio Ultima alteracdo por  Situacio Descricio da situagio [ Efetuar Langamenta no Financeiro
| 000003 |Positiva j |a|m
Fornecedor MHome do Farmecedar Clazzificagdo do fornecedor:

|| ~0 ] | -

Data de emizzdo Data da entrega M¥Doc. ¢/ M. Fiscal Desconta (%] Dezconto RE IPIR$ Frete RE ICKMS R$
|13/08/2014 ~| |13/08/2014 ~| | | 0,00% | R$o0,00 [ Rso000| Rs$0,00| RS$O,00
|Cddigo |Nome do Produto |unid] Quantidade| walor Unit. | Desc. | IPI|  wvalor Total|
Cédign para procura Produto ou patriménio localizado Quantidade Un.
| ya) | | 0,000
Lote Prego de Cormpra IPI. %  IPL. R$% Desc. % Desc. R$ Total para o praduto
| ~| | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
gs j @ Total sem Desconto  Total com Desconto @ @
== | =
— 0,00 0,00
Incluir Alterar Escluir F4 - Devolugies | ‘ | ‘ LCancelar F2 - Gravar

e Avaliacdo: Devera ser escolhida uma opcao para a avaliacdo da compra: “Negativa ou positiva”.

e Fornecedor: Devera ser informado o fornecedor digitando o cédigo ou clicando na figura da lupa
ao lado para que seja escolhido o fornecedor.

e Classificacdao: Neste campo, devera ser digitado ou escolhido a classificacdo do fornecedor.

e Situacao: Neste campo, informe o codigo da situacdo ou clique na figura da lupa para que busque
a situacao relacionada a compra como por exemplo: 003 - Pedido.

¢ Data de emissao: Informa a data da compra, é automaticamente inserida a data atual ndo sendo
necessario digita-la no ato de cadastrar uma nova compra.

e Data da entrega: Apesar de também ser inserida a data atual no ato de cadastrar uma nova
compra, a data da entrega pode ser mudada ao clicar no campo “Data da entrega”.

e Nro. Doc / Nota Fiscal: Digite o nUmero da nota fiscal ou documento neste campo.
e Desconto obtido (%): Neste campo digite a porcentagem de desconto obtido na compra ou...

e Desconto obtido (R$): ...neste campo informe o valor do desconto. O usuario podera informar o
desconto em valor de porcentagem ou em valor de dinheiro.

e No campo “Valor total da compra” aparece os valores do desconto quando na guia “Detalhe dos
produtos” for incluido o item da compra.

O proximo passo € incluir o item da compra. Para incluir um novo item da compra clique no botao
“Incluir”.

e No campo “Campo para procura” localize o produto.

e No campo “Quantidade”, informe a quantidade do produto que esta sendo comprada.

e No campo “Preco de compra”, apresentara o valor unitario do produto comprado, ou se o
usuario desejar, podera informar digitando o valor unitario do produto neste campo.
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Apos ter incluido todos os itens da compra, clique no botao “F2 Gravar”. Sera perguntado se o usuario
deseja que seja emitido uma nota de controle da entrada de produtos:

Compras [Entradas de produtos e patrimdnios] 3

I Deseja emitir uma nota de controle da entrada de produtos?

S5im Mao

Ao optar pela impressao da nota de controle o sistema dara 5 op¢des de impressao. Exemplos no proximo
item.

Para excluir um registro de uma compra, selecione o registro da compra e clique no botao “Excluir”, sera
perguntado se o usuario deseja realmente excluir a compra de produtos onde é informado os dados da
compra a ser excluida. Leia atentamente a caixa de confirmacao e faca a sua opc¢édo, lembrando que a
acdo de excluir um registro é irreversivel. Para excluir opte por “Sim” ou para cancelar e retornar a tela
anterior, opte por “Nao”.

P o

Compras [Entradas de produtos e patriménios] £3

| Deseja realmente excluir a compra de produtos:

~ Céodigo: 000004

Fornecedor: 000001 - FORMECEDOR 1
Drata: 13/08,/2014

Valor R5500

ATENCAQ: ESTA ACAO E IRREVERSIVEL!

Sirm Mao

19.1. BARRA DE FERRAMENTAS

A manipulacdo dos dados é realizada pelos botdes padroes do LSoft SGC cujo funcionalidade esta
detalhada no item 3 deste manual.

= L 2
Limpar Financeira| | Filtro Avangado

HNovo Alterar Emezluir

P

Buscar

@

Fechar

Felatério

Hota

Funcionalidades Adicionais

EY
Hata
— Botdo Nota -> Para emitir uma nota de controle de entrada de produtos, selecione o registro

da compra em que deseja visualizar ou imprimir a nota e clique no botao “Nota”.
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‘% Motas de Controle

deszeja vizualizar:

-

(]

Selecione o ipo de nota de controle

=]

Mata de controle de compra de pru:u:lutu:us:

Exemplos:

=> Nota de Controle de compra de produtos

Mota de controle modo texto
= =
@ Orzamento para compra de produtos
L] Bequizicdo de compra de produtos

@ Mata de contrale de produtos devalvidos

Eechar @

NOTA DE CONTROLE DE ENTRADA DE PRODUTOS

Cadigo Fornecedor:

000003 000001 - FORNECEDOR 1

{11)9999-9999

Data Emissdo | Data Entrega Situagdo
13/08/2014 13/08/2014 003 - ORCAMEMNTO

Utima alteragdo por

alm
Avaliagdo Nro. Documento [ Hota Fiscal
Positiva
Listagem dos produtos:
Produto Unid. Unitario Quantidade Desc. Sub-Total
000617 - ARQUIVO 4 GAVETAS R 300,00 1,000 0,00 300,00
000020 - BASE MAGMETICA COM FURADEIRA FE 45 MERAX. UM 4 517,00 1,000 0,00 4 517,00
Localizagdo: PART. 7
Total produtos: 4 817,00
Total devolugao: 0,00
Desconto (%): 0,00 %
Desconto (R$): 0,00
IP1{R$): 0,00
ICMS (R$): 0,00
Frete (R$): 0,00
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=> Nota de controle modo texto

Possibilita emitir mais de uma cépia

Impressao

=]

Informe o nimero de

- copias:
2+ 9]/
u h Cancelar Ok

=> Orcamento para compra de produtos

ORCAMENTO PARA COMPRA DE PRODUTOS

Fornecedor:
FORNECEDOR 1 000001
(11)9999-9999
Cadigo Data Emissdo Data Entrega
000003 1310812014 13/08/2014
Listagem dos produtos:
Produto Unid. Quantidade V'r. Unitario Sub-Total
000617 - ARQUINVD 4 GAVETAS UN 1,000
000020 - BASE MAGMETICA COM FURADEIRA FE 45 MERAX. U 1,000

=> Requisicdo de compra de produtos

Total Geral:
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REQUISICAO DE COMPRA DE PRODUTOS

Fornecedor:
FORNECEDOR 1 000001
(11)9999-9999
Cadigo Data Emissdo Data Entrega Nro. Documento | Nota Fiscal
000003 13/08/2014 13/08/2014
Listagem dos produtos:
Produto Unid. Unitario Quantidade Desc. Sub-Total
000617 - ARQUIVO 4 GAVETAS Ur 300,00 1,000 0,00 300,00
000020 - BASE MAGMETICA COM FURADEIRA FE 45 MERAX. UN 4 517,00 1,000 0,00 4 517,00
Total produtos: 4 817,00
Desconto (%) 0,00 %
Desconto (R$): 0,00
IP1 (R$): 0,00
ICMS (R%): 0,00
Frete (R$): 0,00
Total Geral: 4.817.00

=> Nota de controle de produtos devolvidos

NOTA DE CONTROLE DE DEVOLUGAO DE PRODUTOS

Compra Fornecedor:

Data Emissdo | Data Entrega Situagdo Uitima alteragdo por
Avaliagio Hro. Documento / Hota Fiscal
Listagem dos produtos:
Produto Unitario

Quantidade Desc. (R%) Sub-Total

Total devolugao:
Desconto (%): ]
Desconto (R):

Total Geral:
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—

Limpar Financeiro . . . . ) ) ) )
Botdo Limpar Financeiro -> Permite limpar o lancamento financeiro referente a compra.

Usado somente por clientes que utilizam integracdo com o modulo financeiro da LSoft.

Botao Filtro Avancado -> Opcdes adicionais para listagem das compras efetuadas.

-

; Filtragem de Registros @ Compra de produtos @

Cadigo da Compra  Mome do Fornecedor

00000 1|FSRIIEE

a
000004 ) |FORNECEDOR 1

Farnecedar:

| P |

Situagio

| P |

Data de emizzdo Data da entrega

111/07/2014 ~| @ [13/08/2014 ~| 111/07/2014 ~| 3 [13/08/2014 ~|
Avaliagdo da Compra Ilzuano Operador

|{Tnc|as as avaliacbes!) j |{Tndns oS usuarios!) j

‘ @ Cancelar

ok @‘

19.2. RELATORIO

O sistema disponibiliza as seguintes op¢coes de acesso ao relatoério de destinacdes de uso:

Relatdno

. Bot&o Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatoério => Entradas de Produtos
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E Relataric de entradas de produtos @

For Entrada l Por Produte / Fornecedar

Cod. entrada  Mome do Farmecedor

a

Situagdo da entrada:

|{Tndas as situacdes das saidas!) j

Data de emizsdo:
111/07/2014  =| * |13/08/2014  ~|
[ata da entrega:

111/07/2014  =| * |13/08/2014  ~|

Tipo de relatario:;

|Listagem resumida das entradas j

‘@Eancelar ‘ Ok @ ‘

Tipos de Relatérios:

» Ficha completa das entradas: Lista em forma de ficha completa das entradas.

» Listagem resumida das entradas: Lista de forma resumida, as entradas.

LISTAGEM RESUMIDA DAS ENTRADAS DE PRODUTOS

Codigo: 000002 - FORNECEDOR 1 a 000004 - FORNECEDCR 1, Data: 11/07/2014 a 13/08/2014, Entrega: 11/07/2014 a 12/08/2014

Codigo Fornecedor Data Venc. Requisigdo Situagdo Produtos  Desconto Va
000002 FORNECEDOR 1 123/08/2014 13/08/2014 ORCAMENTO 4.817,00 0,00
000004 FORNECEDCR 1 13/08/2014 13/08/2014 ENTRADA 500,00 0,00
Total Produtos: 5.317,00 Total Descontos: 0,00 IPI{R$): 0,00 Total Geral: 5

> Somatério das entradas por produto: Lista o somatorio das entradas por produtos(selecionados de
acordo com os critérios de pesquisa). Aparecera todas as somatorias do intervalo definidos no
critério de pesquisa. Se nao for estabelecido algum critério e simplesmente for clicado o botao
“ok”, o sistema automaticamente fara o processamento de todos os registros.
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SOMATORIO GERAL DAS ENTRADAS POR PRODUTOS

Codigo: 0000032 - FORNECEDOR 1 a 000004 - FORNECEDOR 1, Data: 11/07/2014 a 13/08/2014, Entrega: 11/07/2014 a 123/08/2014

Produto Unid. Quantidade Média Vr. Unitario Valor Total
000589 - ADAPTADOR FEMEA 1" MACHO 3/4" IMPACTO UM 1,000 500,00 500,00
000617 - ARQUIVO 4 GAVETAS LM 1,000 300,00 300,00
000020 - BASE MAGMETICA COM FURADEIRA FE 45 MEI UM 1,000 4.517,00 4.517,00

Quantidade: 3,000 Valor Total: 5.317,00

> Somatoério das entradas por fornecedor: Lista o somatorio das entradas por fornecedor.

SOMATORIA GERAL DAS ENTRADAS DE PRODUTOS POR FORNECEDOR

Cédigo: 000001 - TESTE & 000004 - FORMECEDCR 1, Data: 11/07/2014 & 12/08/2014, Entrega: 11/07/2014 a 12/08/2014

Fornecedor Unid. Quantidade Média Vr. Unitario Valor total
000001 - FORMECEDOR 1 LN 3,000 1.772 33 5.317.,00
ooooo01 - TESTE LN 22,000 7257 1.596 48
Total Geral Quantidade: 25,000 Valor total: §.913,48

> Somatério das entradas por situagdo: Lista o somatoério das entradas por tipo de situacdo
cadastrada. Por exemplo: No caso se houver uma situacao cadastrada como “Entregue” e houver
lancamentos nos registros com a mesma situacdo, ao escolher esta opcdo de relatoério, sera
apresentado todas as somatdrias das entradas de produtos com aquela situacao.

SOMATORIO GERAL DAS ENTRADAS DE PRODUTOS POR SITUAGAO
Cddigo: 000003 - FORMECEDOR 1 a 000004 - FORNECEDOR 1, Data: 11/07/2014 a 13/08/2014, Entrega: 11/07/2014 a

130812014
Situagao Quantidade Média Vr. Unitario Total
003 ORCAMENTOD 2,000 240850 4.817,00
005 EMTRADA 1,000 500,00 500,00
Total Geral Quantidade: 3,000 Valor Total: 5.317,00

> Somatério das entradas por Grupos / Subgrupos: Quando é cadastrado um produto ou patrimonio
na tela de “Arquivos de produtos e patrimonios”, no cadastro é feito a vinculacdo do grupo
/subgrupo ao qual o produto ou patrimoénio pertence, neste tipo de opcao de relatorio é mostrado
apenas a somatoria dos Grupos / Subgrupos pertencentes no critério de filtragem e nao sdo
apresentados os produtos ou patrimonios referentes aos mesmos.
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SOMATORIO GERAL DAS ENTRADAS POR GRUPOS / SUB-GRUPOS

Codigo: 000002 - FORNECEDCR 1 = 000004 - FORNECEDOR 1, Data: 11/07/2014 a 12/08/2014, Entrega: 11/07/2014 8 12/08/2014

Sub-Grupo Unid. Quantidade Média do Vr. Unit. Valor Total
Grupo: 005 ACESSORIOS ACOMPANHA

W]y} 2,000 400,00 800,00

Sub-Total; 2,000 400,00 800,00
Grupo: 004 FERRAMENTAS ELETRICAS

LM 1,000 4.517,00 4 517,00

Sub-Total: 1,000 4.517,00 4.517,00

Total geral 3,000 5.317,00

> Somatério das entradas por Grupos / Subgrupos e Produtos: Neste tipo de opcao de relatorio é
mostrado a somatéria dos Grupos / Subgrupos e Produtos, ou seja, sdo mostrados os Grupos,
Subgrupos e Produtos de acordo com o tipo de critério definido pelo usuario.

SOMATORIO GERAL DAS ENTRADAS POR GRUPOS / SUB-GRUPOS E PRODUTOS

Cédigo: 000002 - FORNECEDOR 1 a 000004 - FORNECEDCR 1, Data: 11/07/2014 a 13/08/2014, Entrega: 11/07/2014 & 12/08/2014

Produto Unid. Quantidade Média Vr. Unitario Valor Total
Grupo: 005 ACESSORIOS ACOMPANHA

Sub-Grupo:

000589 ADAFTADOR FEMEA 17 MACHD 3/4” IMPACTO UM 1,000 500,00 500,00

000617 ARQUIVC 4 GAVETAS LN 1,000 300,00 200,00

Sub-Total: 2,000 400,00 800,00
Sub-Total 2,000 400,00 800,00
Grupo: 004 FERRAMENTAS ELETRICAS

Sub-Grupo:

000020  BASE MAGNETICA COM FURADEIRA FE 45 MEF UM 1,000 4.517,00 451700

Sub-Total: 1,000 4.517,00 4.517,00
Sub-Total: 1,000 4.517,00 4.517,00
Total geral 3,000 5.317,00

> Listagem das entradas por lancamento no financeiro: Neste tipo de opcao refere-se a integracao
do Software Almoxarifado com o modulo Financeiro. Se sua instituicio ou empresa possuir a
integracao destes softwares, é possivel listar as entradas efetuadas no lancamento feito no
financeiro. Caso nao possua a integracao do financeiro, vocé vera um relatério referente as
compras que ainda nao foram lancadas no financeiro.
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20. SAIDA DE PRODUTOS

Através da tela “Saida de Produtos” o usuario podera fazer os lancamentos, alteracoes, exclusoes,

buscas, emitir notas, relatorios, fazer a filtragem da listagem de saidas de produtos efetuadas. Através de
cada saida é baixado o estoque de produtos.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢cdes de acesso a tela:
e Acionamento da tecla F8

e Menu Movimento => Saida de Produtos

e lcone @ da barra de ferramentas principal do sistema.

@Saida de produtos EI =] @
Filtragem Rapida
Solicitante M Requizipio Ordenamento:
. " Data
| #7 | | " Cliente
* Bequisicio

M2da Saida Datalnicial [1ata Final Situacan " Codigo
| 111/07/2014 ~| |31/07/2014 ~| |(Tedas as situagdes) -~ 7 F9- Atualizar
Listagem das Saidas efetuadas

Cédigo |Cliente |Nome do cliente Data N2 Reguis. Situacdo

000001({000003|LUCAS DA SILVA VALENTE 11/07/2014 001

|2l 000002 (000006 |AILSON STELLA

Y
ak
w
>

B IERER N E Y= Q

Howvo Alerar Encluir Bugcar Hota Belatdrio Filtro

Fechar

Para fazer o lancamento de uma saida de produtos ou patrimonios, primeiramente clique no botao
“Novo”, sera chamado a tela de “Lancamento de Itens da Saida”.
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|} Langamento de Itens da Saida E\ =] @
LCadigo Data de emisz3o Data da entrega "M |Situal;5c| desta Saida
000003 4/08/2014 ~| |14/08/2014 ~ s
| |m J | J Drest. uzo Drestinages de Uso doz Produtos
Hora H® Requisigao [ltima alteracdo por ~ |
110:56 | |alm | 20|
Campo para procura  Cadigo para procura Salicitante

\cédigo -] | 20|

Obzeragies

|cédige  [Nome do produto |unid. | Quantidade|  Wr. Unitdrio | walor Total |

| '
% _’d @ Total para o Produto Valor Total da Saida: @ @

Irncluir Alterar Encluir F4 - Devoluges | ol | ol Cancelar F2 - Gravar

Através desta tela vocé podera efetuar a saida de produtos, ou seja, vocé fara o lancamento das
requisicoes de produtos do almoxarifado. Observe a semelhanca com a tela de compras, possuindo a
mesma organizacao facil e objetiva.

Observe também dois campos interessantes:

e campo situagdo: permite que vocé saiba qual a situacao da saida (pendente, entregue, para
entrega, etc...)

e campo destinagdo de uso: que é utilizado para informar onde sera utilizado o material da
saida. Através da informacao da destinacdo de uso, vocé podera emitir relatorios dos itens
para uma determinada destinacao de uso. Por exemplo, se vocé cadastrar uma destinacao
de uso 002 - Montagem de rede, vocé podera obter um relatdrio de todos os produtos que
foram retirados do almoxarifado para serem utilizados na montagem de rede.

Para incluir os produtos ou patrimonio que terao saida, clique no botao “Incluir”.
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o

h:'l Langamente de Itens da Saida EI' =] '@
Codigo Diata de emizsdo Liata da entrega Situagdn Situagdn desta Saida
-
000004 |14/08/2014 ~| |14/08/2014 ~| » 0| .
Dlest. uzo Destinagies de eo doz Produtos

Haora M2 Requisicio [lltima alterac3o por P O |
113:53 | alm | 20|

» 0
Campo para procura Codigo para procura Solicitante
|Cc’:digo j | e j |

Observagtes

Cddigo para procura Produto ou patriménio localizado

I » 0

ﬂ Fotos B3 Incluir Kit de Produtos

Luantidade Un.

| 0,000

Walar unitario Late: Obzervacies
| 0,00 | =

e (Codigo para a procura: indique o produto ou patrimonio que tera saida. Se o produto nao
tem estoque positivo, sera exibida alerta ao usuario.

Cadigo para procura Produta ou patriménio localizado
001331 s~ j BATERIA 40 AMP. 12 VOLTS
Localizagdo:

ﬂ Fotos NS Incluir Kit de Produtos Estoque: 0,000

Huantidade n.

| 0,000 |y

ATENCAOD: PRODUTO EM QUANTIDADE MINIMA OU NEGATIVA NO ESTOQUE.
e Quantidade: informe a quantidade de produto que sera efetuada a saida.
e Os campos “Valor unitario”, “Valor Total para o produto” e “Valor total da saida”
representam os valores calculados assim que é informado a quantidade sendo que no campo

“Valor total da saida” informa o valor total dos itens da saida.

Para concluir a inclusao do item, clique no botao “Gravar” e logo em seguida, clique no botao “F2 -
Gravar” para que seja efetuada a operacao.

Obs: Se configurado, o sistema ira bloquear a conclusdao da saida quando ocasionar estoque
negativo.

Langamento de Itens da Saida [ e

Esta saida de produtos ndo podera ser cadastrada pois deixara negativo
em 1 unidades o estoque do produto 001364 - BASE MAGNETICA C/
FURADEIRA RUKO RS40 220V,

De acordo com opgdes predefinidas pelo usuario administrador do
sistema, ndo é permitido haver estoque negativo de produtos no
sistema!
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Logo em seguida sera emitida uma caixa de mensagem perguntando se deseja emitir uma nota de
controle da saida de produtos. Opte por “Sim” para escolher o tipo de nota que deseja visualizar e “Nao”
para que nao seja emitida uma nota de controle da saida dos produtos.

| .% Motas de controle @

Selecione o tipo de nota de controle
deseja visualizar:

-

Mata de controle de zaida de produtos

1l

Mata de controle modo kexto

O U

Mota de contrale de produtos devalvidos

Eechar @

Retornando a tela de “Saida de Produtos”, o usuario podera fazer nova saida de produtos, alterar
algum registro, excluir, buscar, emitir notas, relatdrios e até mesmo fazer uma filtragem na listagem das
saidas efetuadas.

20.1. BARRA DE FERRAMENTAS

A manipulacdo dos dados é realizada pelos botdes padrées do LSoft SGC cujo funcionalidade esta
detalhada no item 3 deste manual.

o 2 @ ' = Q
| <[> |p j % 2/ Il & || 5
Howo Alterar Encluir Buscar Mota Rielatdrio Filtro

Funcionalidades Adicionais

Botdo Nota -> Para emissao de nota de controle de saida de produtos.

Eiltra

Botao Filtro -> Possibilita filtrar a listagem das saidas efetuadas.

Veja a tela de filtragem dos registros das saidas efetuadas:
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;‘ Filtragem de Registros @ Saida de produtos @

Cadigo da Saida  Mome do Solicitante

[GOLE - [LUCAS DA SILVA VALENTE

a

|DDDDD4 D |ALDG DA COSTA LOPES

Salicitante

| o -F'I |

Situagao
|

F o |

Destino de Uzo

F o |

Data de emizzdo Data da entrega
111/07/2014 ~| @ [14/08/2014 | 111/07/2014 ~| ® |14/08/2014 |

Ilzudno Operador

|{Tadns oS usuarios!) j

‘ @ Cancelar Ok @ ‘

Ao preencher os campos desejados para fazer a filtragem, clique no botao “Ok” , em seguida sera
apresentado na listagem das saidas efetuadas, o resultado da aplicacdo do filtro. Para retirar o filtro e
mostrar a listagem completa das saidas na grade, clique uma vez no botdo “Filtro” sendo que este se
clicado novamente exibira a tela de filtragem das saidas de produtos.

20.2. RELATORIOS

O sistema disponibiliza as seguintes opcoes de acesso ao relatoério de destina¢cdes de uso:

Helatdrio

. Botao Relatorio da barra de ferramentas.

e Menu Relatoério => Saida de Produtos

A tela do relatoério de possui 3 guias:
=> Por saidas: lista as saidas pelo cddigo da saida e pode ser selecionado mais critérios para que

seja emitido o relatdrio desejado (selecionando no campo “Situacdo da Saida”, nos campos que informam
o periodo entre as datas.
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Cod. Saida

‘% Relatdrio de saidas de produtos

Mome do solicitante da saida

l Par Solicitante / Produta | Grupo, Sub-Grupo / Dest. de USD]

a

-

&

|

Situacdn da saida

|{Todas as situacgdes das saidas!)

Data de emizsdo:

l11/07/2014  ~| 2 |14/08/2014

[ata da entrega:

l11/07/2014  ~| 2 |14/08/2014

=

Tipos de Relatino

Ficha completa das saidas de produtos
Comprovante das saidas de mercadorias
Comprovante das saidas de mercadorias o ass.
Listagem por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatorio por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatdrio por produtos

Somatdrio por departamento

Somatorio por departamento e produtos
Somatorio por situacdo

Somatdrio por destino de uso

Somatorio por destino de uso e solicitante
Somatorio por destino de uso e produto
Somatdria detalhada por destino de uso e produto
Somatorio por destino de uso of valor do estogue
Grafico de quantidades mensais

Grafico de quantidades mensais por produto
Grafico de valores mensais

Somatdrio por salicitante

‘ @ LCancelar

> O

=> Por solicitante/Produto: lista as saidas por solicitante/produto. Pode ser selecionado mais

critérios através do campo “Departamento” e “Produto”.

Solicitante

f_f| Relatorio de saidas de produtos

Mome do zolicitante

Por Saidas i Por Solicitante / Produto § Grupo, Sub-Grupo ¢ Dest. de Llsu:ul

&

Departamento:

A

Produto

|{T0das os Departamentos!)

Marme do produto

&

.

Semelhanga entre nome: de produtos,/patriménios

Az oppdes acima 3o exclusivas, sendo gue serdo liztados apenas
@ oz reqgistros de zaida de produtos que obedecersm a todoz oz
critériog de filtragem ezpecificadoz.

=]

Tipos de Helatono

Listagem resumida das saidas de produtos
Comprovante das =aidas de mercadorias
Comprovante das saidas de mercadorias of ass.
Listagem por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatario por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatdrio por produtos

Saomatdrio por departamenta

Somatdric por departamento e produtos
Somatorio por situagdo

Saomatario por destino de uso

Somatdrio por destino de uso e solicitante
Somatario por destino de uso e produto
Somataria detalhada por destino de uso e produto
Somatdric por destino de uso of valor do estogue
Grafico de quantidades mensais

Grafico de quantidades mensais por produto
Grafico de valorez mensaiz

Somatario por solicitante

‘ @ LCancelar

ENC]

=> Por Grupo, Subgrupo / Destinacées de uso: Lista as saidas pelas destinacoes de uso. Podera ser
informado 3 destinacdes de uso no campo “Destinacao de uso”. A caixa de checagem “Filtragem
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exclusiva” quando marcada, obedece a listagem exclusiva de registros de saidas de produtos se e somente

se obedecerem as destinacoes de uso especificadas.

‘% Relatdrio de saidas de produtos

P Sal’u:las] Por Solicitante / Produto | Grupo, Sub-Grupo ¢ Dest. de Uso |

Grupo

Sub-Grupo
|

Dest. Uzo Deschncdo da destinagdo de uso

| Filtragem exclusiva

Selecionando a fillragem daz destinagies de uso como excluziva,
W) o350 listados os reqiztros de saidasz de produtos =2 & somente se
obedeceram & todaz a: destinagde: de uzo expecificadas.

Texto

Filtragem

Tipo de relatoérios:

Tipos de Helatono

Listagem resumida das saidas de produtos
Comprovante das =aidas de mercadorias
Comprovante das saidas de mercadorias of ass.
Listagem por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatdric por Grupo/Sub-Grupo de produtos
Somatario por produtos

Somatario por departamento

Somatdric por departamento e produtos
Somatario por situagdo

Somatario por destino de uso

Somatdrio por destino de uso e =olicitante
Saomatdria por destino de uso e produto
Somatdria detalhada por destino de uso e produto
Somatdrio por destino de uso of valor do estogue
Grafico de quantidades mensais

Grafico de quantidades mensais por produto
Grafico de valores mensais

Somatario por solicitante

‘ @ LCancelar

)

¢ Ficha completa das saidas de produtos: Emite o relatdrio de saida em forma de ficha completa

das saidas dos produtos.

e Listagem resumida das saidas de produtos: Emite o relatério de saida em forma de listagem

resumida das saidas de produtos.

¢ Comprovante das saidas de mercadorias: Emite a nota de saida dos produtos (sem assinatura).

e Comprovante das mercadorias de saida com assinatura: Emite a nota de saida dos produtos com

local para assinatura.

e Listagem por Grupo/Subgrupo de produtos: Emite o relatério da saida em forma de listagem por

Grupo e Subgrupo de produtos.

e Somatorio por Grupo/Subgrupo de produtos: Emite o relatério das saidas com somatorio por

Grupo e Subgrupo de produtos.

e Somatorio por produtos: Emite a somatodria das saidas por produtos.

e Somatorio por departamento: Emite a somatoéria das saidas por departamento.

e Somatorio por departamento e produtos: Emite a somatdria das saidas por departamento e

produtos.

e Somatorio por situacao: Emite a somatdria das saidas por situacdo cadastrada (pendente,

entregue).

e Somatorio por destino de uso: Emite a somatoria das saidas por destinacoes de uso.
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Somatorio por destino de uso e solicitante: Emite a somatodria das saidas por destinacdes de uso
e solicitante.

Somatorio por destino de uso e produto: Emite a somatdria das saidas por destinacdes de uso e
produto.

Somatoria detalhada por destino de uso e produto: Emite a somatdria detalhada das saidas por
destinacoes de uso e por produto.

Listagem por Geréncia, Setor e Destino de Uso: Emite a listagem das saidas por Geréncia, Setor
e Destinacdes de Uso.

Somatorio por Geréncia, Setor e Destino de Uso: Emite o somatorio das saidas por Geréncia,
Setor e Destinacoes de Uso.
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21. SAIDA RAPIDA DE PRODUTOS

A tela de Saida Rapida de Produtos possibilita todas as operacoes relativas a saida de produtos de maneira
mais rapida.

O sistema disponibiliza as seguintes op¢oes de acesso a tela:

e Atalho pelo acionamento da tecla F4.

e Menu Movimento => Saida rapida de produtos

El Langamento de Itens da Saida E\ = @
Data de emissdo Data da entrega  Situacdo desta Saida N? Requisicdo
[18/08/2014 ~| [18/08/2014 +| [001 |RENAN | [oooo1 |
Destinagies de Uso dos Produtos Destinagies de Uso dos Produtos Destinagies de Uso dos Produtos
|0001 |TORNEADORA | |0002 |MONTAGEM | |0001 |TORNEADORA |

Campo para procura Solicitante
|Cédigo ~| |oo0003 LUCAS DA SILVA VALENTE |

Nome do Produto
TRENA MANUAL 30M FITA

\r. Unitario |Valor Total
R% 62,95|R% 62,95

Quantidade

Valor Total da Saida 2

Cancelar F2 Gravar

e Situacao: Informe o codigo da situacao ou clique "Enter” para localizar a situacao.
e Destinacdes: Informe os codigos das destinacoes ou clique “Enter” para localizar a destinacao.
e Campo para procura: Indique o campo que sera utilizado para procura do solicitante.

e Para indicar os produtos, informe o cddigo no espaco destacado ou clique “Enter” para localizar o
produto.

¢ A medida que os produtos sao incluidos o sistema atualiza o Valor Total da Saida.

Ao gravar a saida, o usuario podera emitir a nota de controle.
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podera ser visualizada na tela de Saida de Produtos.

E Motas de controle

deszeja vizualizar:

Selecione o tipo de nota de controle

Mata de caontrale modao texta
= =

-

(5]

MNata de contrale de zaida de produtos

ApOs selecionar o tipo de nota, o sistema exibe mensagem de confirmacao de gravacao da nota. A mesma

o

Langamento de ltens da Saida

Continuar o langamente de vendas 7

Sim

| Saida gravada com sucesso com o cadige 000006,
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22. SOLICITACAO DE MATERIAIS
A tela Solicitacoes possibilita o lancamento de solicitacdes de materiais.
0 sistema disponibiliza as seguintes opgdes de acesso a tela:

e Atalho pelo acionamento da tecla F4.

¢ Menu Movimento => Solicitacao de materiais

‘% Solicitagdes @
Filtro
Solicitante: Status: Data Inicial: [ ata Final:
|(TODOS 0S SOLICITANTES) ~| |(Topos) ~| [19/07/2014  ~| [17/09/2014  ~| = F3-swaiza
TODOS OS5 SOLICITANTES
000076 - CARLOS ALBERTO FERREI -
000082 - BRUNO FERREIRA MAIA RO SR s 2L EE
[2]

SONCTTANTE

21,45 |ABERTO

| N
oE ] Y
= A = :
TR = 2 || Pl x| & Orderamerto - (%]
Novo Alterar Emcluir Buscar Mota Listagem % Cadigo © Data © Solicitante Fechar

A tela inicial exibe a listagem das solicitacdes, permitindo-se filtrar por solicitante, status e data de
abertura da solicitacao.

Observe que no filtro "Solicitante”, estarao disponiveis todos os solicitantes que fizeram solicitacdes.

Para incluir uma nova solicitacao, clique no botao "Novo".
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£| Solicitagdes =
Produtos Solicitados
Produto |Q|.|anti|:|a|:|e Prego Meédio Total Unidade
ARCO DE SERRA 12" 2 |r$ 21,45 |rs 42,90 [um
Incluir Produto
Cadigo Produto Unid.  Gntd. Prego Meédio x*
000725 ) |BASE MAGNETICA C/ FURADEIRA RUKO RS40 220V [UN |3 R$ 9.503,00 || Incluir || Bemover

&

Informacoes da Solicitacao
Solicitante

Status

lpooo76 . |CARLOS ALBERTO FERREIRA

Obgervagbes

ABERTO

E

J| 8 L

Gravar Alberar Encluir Buzcar

Listagem

Total da Solicitacdo

R$ 42,90

Q

LCancelar

Ao cadastrar uma nova solicitacao, o status inicial sera "Aberto”. Apos gravacao, o campo Status sera
habilitado, possibilitando alterar o status para "Concluido”.

Pelo botao

Liztagem

podemos obter a listagem das solicitacoes em aberto.

SOLICITAGAO DE MATERIAIS

Solicitagdo: 000001 Status: ABERTO

Solicitante: 000076 - CARLOS ALBERTO FERREIRA Data: 18/08/2014

Produto U Quantidade Prego Médio Total
000391 - RETIFICADOR DE SOLDA 430 AMP 220/330/440V LN 1,00 5.400,00 5.400,00
000362 - MARTELC PNEUMATICO TEX 11 62 LN 2,00 1.540,00 3.080,00
Observagbes: Total Geral: 8.420,00
Solicitagdo: 000002 Status: ABERTO

Solicitante: 000082 - BRUNO FERREIRA MAIA RODRIGUES Data: 18/08/2014

Produto LK Quantidade Prego Médio Total
ARCO DE SERRA1Z" LN 1,00 21,45 21,45
Observagbes: Total Geral: 21,45
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